Ohje rekisteriselosteen tayttamiseksi

Rekisterin nimi

Henkilérekisterille annetaan nimi, joka ilmaisee rekisterin kayttétarkoituksen.
Esimerkiksi Potilasrekisteri tai Sosiaalihuollon asiakasrekisteri. Kaytettavaa
jarjestelmaa ei laiteta nimeen.

Rekisterinpitdja

Rekisterinpitajaksi merkitdaan Lansi-Uudenmaan hyvinvointialueen aluehallitus.

Rekisterin vastuuhenkilo

Rekisterin vastuuhenkildé on yleensa asianomaisista toiminnoista vastaava viranhaltija,
joka omalta osaltaan vastaa kyseisen rekisterin tietosuojasta ja rekisteriselosteen
lainmukaisuudesta.

Vastuuhenkilon kohdalle merkitaan virkanimike, ei henkilén nimea.

Rekisterin yhteyshenkilo

Yhteyshenkilén kohdalle merkitaan tehtavanimike, ei henkildn nimea.

Yhteystiedot

Lisataan yhteystietoina PL-osoite ja vaihteen puhelinnumero.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset ja kasittelyn oikeusperuste
Kasittelyn tarkoitukset

Kirjoitetaan yleisselventava kuvaus, esim. "Rekisterin henkildtietojen kasittelyn
tarkoituksena on asiakkaan/potilaan avo- ja vuodeosastohoidon seka suun
terveydenhoidon jarjestaminen, hanen terveyttdaan, sairauttaan ja toimintakykyaan
koskevien tietojen kasittely, asiakas- ja potilasmaksujen kasittely seka suoritetietojen
keraaminen”.



Kasittelyn oikeusperuste

Tahan kirjoitetaan EU:n tietosuoja-asetuksen mukainen kasittelyn oikeusperuste.
Mahdolliset oikeusperusteet:

e EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 a-kohta: rekisterdity on antanut
suostumuksensa henkilétietojensa kasittelyyn yhta tai useampaa erityista
tarkoitusta varten;

e EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 b-kohta: kasittely on tarpeen
sellaisen sopimuksen taytantdéon panemiseksi, jossa rekisterdity on osapuolena,
tai sopimuksen tekemista edeltavien toimenpiteiden toteuttamiseksi
rekisterdidyn pyynnosta;

e EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 c-kohta: kasittely on tarpeen
rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi;

e EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 d-kohta: kasittely on tarpeen
rekisterdidyn tai toisen luonnollisen henkildn elintérkeiden etujen
suojaamiseksi;

¢ EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 e-kohta: kasittely on tarpeen
yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan
julkisen vallan kayttamiseksi;

Jos oikeusperusteita on useita, tulee lisatéa maininta siitd, mika kasittelyperuste
soveltuu mihinkin henkilétietoihin.

Keskeinen lainsaadanto

Tassa kohdassa luetellaan keskeinen lainsaadanto eli
e EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)
e Tietosuojalaki (1050/2018)

e Mahdollinen erityislainsaadanté

Rekisterin tietosisalto

Luetellaan, mita henkilbtietoja rekisteriin keratdan, esimerkiksi nimi, osoite,
sahkdpostiosoite ja puhelinnumero.

Kohdassa mainitaan, jos rekisterissa kasitellaan tietosuoja-asetuksen 9 artiklan
mukaisia erityisia henkilotietoryhmia ja mita ne ovat. Esimerkiksi terveydenhuollossa



voidaan kirjata: "Erityisia henkiléoryhmia koskevina tietoina kasitelldaan terveytta
koskevia tietoja. Kasittely on luvallista EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 9 artiklan 2
mom. h-kohdan perusteella, jonka mukaan tietojen kasittely on luvallista silloin, kun
se on tarpeen terveys- tai sosiaalihuollossa.”

Henkilotietojen saannonmukaiset luovutukset

Ilmoitetaan, jos henkildtietoja luovutetaan saannénmukaisesti jollekin taholle,
esimerkiksi: "Tartuntatautilain (538/1986 ja sen muutokset) mukaan
tartuntatautiilmoitukset lahetetaan sairaanhoitopiirin
alueelliseentartuntatautirekisteriin, jonka pitaminen perustuu tartuntatautilain 23 a
§:aan”.

Lisaksi ilmoitetaan, siirretdadnkd henkildtietoja EU/ETA-alueen ulkopuolelle. Jos tiedot
ovat esim. Microsoftin Azure-alustalla, se tarkoittaa, etta tietoja siirretdan EU/ETA-
alueen ulkopuolelle.

Tietojen sadilytysajat

Ilmoitetaan tietojen sadilytysajat tai sdilytysajan maarittdmiskriteerit, jos sailytysaikoja
ei ole mahdollista maarittaa tarkasti.

Henkilotietojen tietolahteet

Kuvataan, mista eri lahteista kyseiseen rekisteriin kertyy henkildtietoja, esimerkiksi
rekisterdidylta itseltdan tai hanen lailliselta edustajaltaan, joltain toiselta
viranomaiselta jne.



