Lansi-Uudenmaan hyvinvointialue

23.4.2025

Vdastra Nylands valfardsomrade

Faktureringsanvisning

Faktureringsanvisningar till leverantorer

Vastra Nylands vélfardsomrade (FO-nummer 3221347-3) behandlar inkommande
leverantorsfakturor som elektroniska natfakturor. De fakturor ni skickar ska vara latta att
ldsa och av dem ska framga faktureringens orsak och den ndrmare mottagaren av fakturan.

Anvand dessa uppgifter vid Faktureringsadress
natfakturering:

Natfakturaadress: 003732213473 Vastra Nylands valfardsomrade
Férmedlarens EDI-kod: 003703575029 003732213473

Férmedlare: CGI Suomi Oy PB 299

02066 DOCUSCAN

Krav pa fakturan

Vi returnerar till leverantéren fakturor som ar felaktiga, bristfélliga eller strider mot
faktureringsanvisningarna.

1.

10.

11.

Vastra Nylands vélfardsomrade tar i férsta hand endast emot natfakturor.
Nedan hittar ni en anvisning om hur man anvander leverantdrsportalen
(Laskuhotelli).

Fakturan ska innehalla en bestallningsreferens, om en sadan har
levererats, eller namnet p& den kontaktperson som bestéllt produkten
eller tjansten.

P& fakturan maste framga avtalets &rendenummer (LUVN upphandlingens
arendenummer)

Om fakturan galler en klient med betalningsforbindelse ska
betalningsférbindelsens nummer framga av fakturan.

Om fakturan innehaller personuppgifter ska fakturan skickas i krypterad
form.

Fakturor som riktas till Vastra Nylands vélfardsomrdde ska innehalla
fakturaanteckningar enligt mervardesskattelagstiftningen.
Sammandragsfakturor ar inte tilldtna, leverantdéren ska alltsd fakturera
enligt enhet/verksamhetsstélle (inte flera kostnadsstéllen p& samma
faktura). Samlingsfakturor dar till exempel en enhets bestdllningar under
en manad sammanstalls p& samma faktura &r tilldtna.

Specifikationen pa radniva ska motsvara fakturans slutsumma.
Slutsumman inklusive skatter ska antecknas med tva decimalers

noggrannhet.

P& fakturan ska leverantérens FO-nummer anges. N&r fakturan kommer
fran tredje part ska den ange den ursprungliga leverantérens FO-nummer.
Vastra Nylands vélfardsomrade tar inte emot fakturafiler eller bilder som
skickats per fax eller e-post.
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Betalningsvillkor

Utan separat avtal ar betalningsvillkor 30 dagar. Separata faktureringstilldgg godkanns inte.

Anvandning av leverantorsportalen (Laskuhotelli) for natfakturering

Om ni inte har mdjlighet att skicka natfakturor via ett faktureringssystem kan ni anvanda
Sarastias avgiftsfria leverantorsportal. For att registrera er i leverantdrsportalen kan ni
bestalla ett anvdndarnamn pa adressen:
https://asiakaspalvelu.sarastia.fi/lomakkeet/laskuportaalin-tukipyynto/

Sandandet av en natfaktura paskyndar betalningen av fakturan.

Anvisningar om anvandningen av leverantérsportalen hittar du har:
https://www.sarastia.fi/ohjeet-laskuttajalle/

Innehadliskrav pa leverantorsfakturor som skickas till Vastra Nylands
valfardsomrade

Vi féljer Skatteférvaltningens allmanna anvisningar for fakturering. Fakturan ska innehdlla
foljande obligatoriska uppgifter:

1. Fakturan har riktats till Vastra Nylands vélfardsomrade

2. Leverantérens officiella firmanamn som registrerats i
handelsregistret eller Skatteférvaltningens register jamte FO-
nummer eller momsnummer (VAT-nummer).

3. Leverantdrens kontonummer

4. Fakturans |l6pande hummer

5. Vara eller tjédnst som faktureras

6. Mangd eller antal (t.ex. 5 timmar eller 5 stycken)

7. Leveransadress vid varuleverans

8. Som referens for fakturan ska uppges bestallarens

bestallningsreferens.

9. Av fakturan ska framgad den bestéllande enhetens namn (t.ex. uppgift
om kostnadsstalle) och LUVN upphandlingens @rendenummer.

10. Momsspecifikation
N&r den som producerar tjansterna dverldter skattefria tjanster och varor
som hanfor sig till halso- och sjukvard eller socialvdrd at kommunen eller
vélfardsomradet, ska det pa fakturan antecknas for halso- och sjukvardens
del "férsaljning som avses i MomsL 34 §” och for socialvardstjansternas del
"forsaljning som avses i MomsL 37 §”.

11. Slutsumma

12. Fakturans datering

13. Forfallodag

14. Drdjsmalsrantan féljer den géllande réntelagen.
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Uppgifterna i natfakturan ska skrivas i ratt falt enligt standarden fér natfakturor. De
vanligaste formaten for natfakturor i Finland, som foljer den europeiska standarden, ar
Finvoice 3.0 och TEAPPSXML 3.0.

Innehadll

Namnet p3 ett falt i

Finvoice 3.0

Namnet p3 ett falt i
TEAPPSXML 3.0

Exempel pa

innehall

Bestdllningsnummer som
bildats av Véastra Nylands
vélfardsomrades
bestallningssystem, anges pa

natfakturan

OrderlIdentifier

nadtfakturan

ORDER_NUMBER

Kundens
bestallningsnummer /
Er referens / Koparens
bestallningsnummer:

bestdllningen (t.ex. per e-post)

bestallningen LU1000001
Leverantdrsavtalsnummer som - Avtalsnummer:
skickas separat som en del av Agreementldentifier Contract_Number LUVN123456

Om bestdllningsnumret saknas
anges
faktureringsreferensuppgifter
for Vastra Nylands
vélfardsomrade: kostnadsstélle
och eventuella andra uppgifter

Er referens:
KP 9633010001 Aitiys-
ja lastenneuvola

Namnet pa bestallaren vid
Véastra Nylands valfardsomrade

BuyerContactPersonName

CONTACT_PERSON

Namnet pa koparens
kontaktperson: Valo
Vastaanottaja

Kryptering i natfakturan

InvoiceClassification/
ClassificationCode
Bilaga:
AttachmentSecurityClass

HEADER/SECURITY_DETAILS/
SECRECY_CLASS
Bilaga: IMAGE_CONTROL/

SECURITY_DETAILS/SECURE_CLASS

t.ex. SEIO1 tai SE102

Fakturans bilagor

Bilagorna ska alltid i forsta hand lamnas in med natfakturan. Bilagor som 6ppnas via en lank

ar inte tilldtna.

Kreditfakturor

Om den ursprungliga fakturan ar felaktig, ska leverantéren skicka en kreditfaktura och en ny
faktura. Av kreditfakturan ska den ursprungliga fakturans nummer och referensuppgifter

framga. Vi godkanner inte drojsmalsranta for ett betalningsdréjsmal som beror pd en felaktig
faktura eller en pdgdende reklamation.
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