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Mika Oima on?

e QOima on selainpohjainen verkkopalvelu, jonka avulla Lansi-Uudenmaan
hyvinvointialue maksaa omais- ja perhehoitajien seka palkkionsaajien palkkiot ja
kulukorvaukset

e Hoitaja tai palkkionsaaja voi kayttaa Oimaa kaikilla laitteilla, joilla on paasy
internetiin; esim. tietokoneella, tabletilla tai kannykan nettiselaimessa
osoitteessa oima.fi

o  Jotta voit rekisteroitya Oimaa sinulla tulee olla paasy internetiin,
sahkopostiosoite seka valineet vahvaan tunnistautumiseen

o  Mikali sinulla ei ole mahdollisuus kayttaa sahkaisia jarjestelmia, ilmoitat
hoitosuhteeseesi liittyvat asiat samaan tapaan kuin ennenkin

e Oima-palvelu tarjoaa sahkdisen vaylan omaan hoitosuhteeseen liittyvien
ilmoitusten tekemiseen, ja nain ollen vapauttaa aikaa muihin asioihin

e QOimassa voit napparasti ilmoittaa hyvinvointialueelle hoitojaksojen tietoja, kuten
pidetyt vapaapaivat seka mahdolliset palkkion maksuun vaikuttavia asioita

o  Sinun ei tarvitse toimittaa naita tietoja hyvinvointialueelle enaa muuta
reittia kayttaen
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Oima-tilin luominen ja kirjautuminen

Jotta paaset kayttamaan palvelua, tulee Sinun ensimmaiseksi luoda tili
Oima-palveluun. Tilin luomiseen tarvitset toimivan sahkdpostiosoitteen. Myds
pankkitunnukset tai mobiilivarmenne on hyva ottaa kaden ulottuville. Tilin
luominen onnistuu sen jalkeen, kun hyvinvointialue on lisannyt sinut Oimaan
hoitajaksi / tydontekijaksi / henkilokohtaisen avun tyonantajaksi.

Sinulle tulee olla toimiva sdahkoposti ja verkkopankkitunnukset (tai

mobiilivarmenne), jotta voit tehda itsellesi oman kayttajatilin Oimaan. Kirjaudu sisssn

Ohjeet: Tarvitsetko Oima-tilin?|Luo ilmainen tili

1. Mene Oiman kirjautumissivulle: minun.oima.fi

Sahkoposti

2. Aloita tilin luominen Oima-palveluun painamalla "Luo ilmainen tili"-nappia.

Unohditko salasanasi?
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Oima-tilin luominen ja kirjautuminen

3. Tilin luomisessa kaytettava sahkoposti

e Valitse tilin luomisessa kaytettava sahkdpostiosoite ja kirjoita se kenttaan.

Kyseisella sahkopostiosoitteella kirjaudut jatkossa Oima-palveluun.
4. Ohjeet tietoturvallisen eli vahva salasanan valintaan

Vahintaan 8 merkkia
o  Mita pidempi salasana on, sita turvallisempi se on
Vahintaan yhden ison kirjaimen
Vahintaan yhden pienen kirjaimen
Vahintdan yhden numeron
Vahintdan yhden erikoismerkin (esim.! ", #, $, %, &, /)

Syotettdessa salasanaa kuvaan punaisella merkityt raksit muuttuvat vihreiksi
vakasiksi, kun salasana tayttaa kyseisen ehdon. Ominaisuus on luotu
helpottamaan vahvan salasanan luontia.
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Oim0
Tervetuloa Oima-
palvelun kayttajaksi

Syota alla olevaan kenttaan kaytdssasi
oleva sahkopostiosoite, jolla jatkossa
kirjaudut palveluun.

Séhkopostiosoite @

esimerkki@gmail.com|

Salasana

X Salasanassa tulee olla vahintaan kahdeksan
merkkia.

X Salasanassa tulee olla vahintaan yksi numero.
X Salasanassa tulee olla vahintaan yksi iso kirjain.
X Salasanassa tulee olla vahintaan yksi pieni
kirjain.

X Salasanassa tulee olla vahintaan yksi

erikoismerkki.




Oima-tilin luominen ja kirjautuminen

5. Linkittdminen Visma Connectiin

¥ F 3

e  Saat oheisen viestin liittyen vahvaan tunnistautumiseen.
Paina seuraavaksi "Kylla, linkita sahkopostini O | ma
elD:hen”-nappia. Kaytannossa talla valinnalla paaset
tekemaan vahvan tunnistautumisen Oima-palveluun omilla

pankkitunnuksillasi Sovellus vaatii sahkoisen tunnistautumisen ja olet kirjautunut sisaan sahkopostilla

testaaja@sposti.fi.

. . e . .. Haluatko yhdistaa sahkoépostiosoitteesi testaaja@sposti.fi sahkoiseen tunnisteeseen
® Vahva tunnistautuminen tehdaan ensimmaisella kerralla mahdollistaaksesi kertakirjautumisen sovellusten valilla Jatkossa?

varmistaaksemme, kuka on luomassa tilin palveluun.
Samalle varmistamme, etta sopimukset, palkkiot ja kaikki
muu yksityinen menee varmasti oikealle henkildlle. (Oma
pankkitilisi ei linkity Oima-palveluun kyseisessa
prosessissa)

Jos valitset Kylla, tunnistaudu sahkoéisella henkilotunnisteella. Linkitamme ja tallennamme sen
sahkopostiosoitteeseesi.

Kylla, linkita sahkopostini elD:hen Kirjaudu ulos ja kirjaudu sisaan elD:lla

 VISMA

e Viimeistele vahva tunnistautuminen painamalla "Kylla,
linkita sahkopostini elD:hen”-nappia.

_

{ J
OI ma Kasarmintie 15, 90130 Oulu Kaisaniemenkatu 4 A, 00100 Helsinki



Oima-tilin luominen ja kirjautuminen

6. Vahva tunnistautuminen

e Taman jalkeen siirryt tekemaan vahvan tunnistautumisen.
Vahva tunnistautuminen tehdaan joko mobiilivarmenteella
tai verkkopankissa. Mikali kaytat verkkopankkia
tunnistautumiseen, valitse oheisesta kuvasta, minka
verkkopankin tunnuksia haluat kayttaa.

TUNNISTAUTUMINEN PALVELUUN Visma

Connect

Tunnistaudu mobikiivarmenteelia tal henkilokohtaisilla

verkkopankkitunnuksilla

Vahtse Mobiliivarmenne

®

Vahtse verkkopankki

() Aktia

POP Pankk!

)l

Nordea S-Pankki e e...

Handeisbanken

Keskeyta

Tama asiointi on suojattu Teka Tunnistus-palvelun as
Telian luottamuspaliveluilia glicianoital. tunnistat. yarmennat ja arkis
Asiakaspaivelun yhieystiedol Tietosuola ja -turva

10if luotettavast
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Oima-tilin luominen ja kirjautuminen

7. Sahkopostiin tuleva viesti

e Vahvan tunnistautumisen jalkeen saat sdhkopostiisi viestin, jossa on kuusinumeroinen turvakoodi (Ks. Kuva).

Huom! Al sulje tdssa kohtaa selainta, jolla olet tekem&ssé Visma Connect - kirjautumista, vaan aukaise toinen selainikkunan sdhképostin
avaamista varten alla olevan kuvan ohjeen mukaisesti.

L )] & oimalfi ¢ ©® @ D
[ Uusi valienti

Hei kayttaja,

Kayta seuraavaa turvakoodia tilillasi testaaja@spost.fi.

e  Aukaise uusi valilehti, mene sdahkopostiisi, ja poimi viestissa oleva turvakoodi \
talteen. > ITurvakoodi: 179535 I

Tama koodi vanhenee 15 minuuttia kuluttua sahkopostin
®  Saat tilin luonnissa kdyttamadasi sahkopostiosoitteeseen oheisen viestin, joka saapumisesta.

sisaltaa turvakoodin.
Terveisin,

Oima
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Oima-tilin luominen ja kirjautuminen

8. Turvakoodin sydttaminen

e  Kun saat sahkdpostiisi viestin turvakoodista, syota
seuraavaksi koodi sille varattuun kenttaan ja paina "Linkita
tili" -nappia.

e  Saat palvelussa seuraavaksi oheisen viestin, joka kertoo,
ettd sinut on tunnistettu vahvasti palvelussa. Ruudussa
tulee nakymaan Kuvan 5. mukainen teksti BankID Finland
linkitetty Visman tiliisi. Paina seuraavaksi Jatka-napista.

e Tama toiminto on taysin tietoturvallinen. Pankkitunnuksesi
eivat tule taman myota liittymaan Oima-tiliisi. BankID -teksti
viittaa ainoastaan siihen, etta olet tehnyt vahvan
tunnistautumisen pankkitunnuksillasi.

e Vahva tunnistautuminen on onnistunut, paina seuraavaksi
Jatka-nappia.

\

Oima

Olet saanut osoitteeseesi oima.user@test.fi sahkopostin, jossa on
kuusinumeroinen turvakoodi. Syéta koodi tahan linkittaaksesi BankiD
Finland tilisl.

Kirjaudu ulos

/

> VISMA

Q BankID Finland linkitetty Visman tiliisi

Kasarmintie 15, 90130 Oulu Kaisaniemenkatu 4 A, 00100 Helsinki
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Oima-tilin luominen ja kirjautuminen

9. Tervetuloa kayttamaan Oima-palvelua ja roolin valinta

Lisatietoja kirjautumiseen ja tilin luomiseen liittyen 16ydat osoitteesta:

Onneksi olkoon, olet nyt kirjautunut onnistuneesti

Oima-palveluun. Valitse seuraavaksi roolisi Oima-palvelussa.

Oima palvelulla on erilaisia kayttajia, palkkion ja palkansaajia
seka tydnantajia-

Perhehoitajat valitsevat aina roolikseen: Hoitaja
Mikali valitset vahingossa vaaran roolin tai toimit Oimassa

useammassa roolissa, niin paaset navigoimaan eri roolien
valilla sivun oikeasta ylalaidasta kohdasta vaihda roolia.

ophtuki.oima.fi

-> Ratkaisut
-> Perhe- tai omaishoitajat

-> Perhe- ja omaishoitaja: Nain otat Oima-palvelun kayttoosi

Missa roolissa haluat toim

ia?

ﬁ Tyonantaja —

Tyontekija —

3] Hoitaja >
A

@ Ohjeet «? Vaihda roolia %3] Aatos v
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Verokortit

VETELT
keskittya
olennaiseen



Verokortit

Palkkionmaksua varten kaytettavat verokortit Oima saa suoraan
sahkoisesti verohallinnon jarjestelmasta

e Verohallinnon tiedoissa taytyy olla voimassa nimenomaisesti
perhehoitoon yksiloity verokortti (ks seuraava dia). Ansiotuloa
varten hankittu verokortti ei kelpaa Oimaan.

o Oima hakee sopimuksen mukaista verokorttia verohallinnon
jarjestelmasta
Hoitajan ei tarvitse itse toimittaa verokorttia mihinkaan
Verokorttien tiedot paivittyvat Oima-palveluun Iahella
palkkionmaksupaivaa

e QOimassa naet itsellasi talla hetkella voimassa olevan veroprosentin
“Hoitopaivat”-nakymasta

e Tarkempia ohjeita verotukseen I6ydat osoitteesta vero.fi,
soittamalla verottajan palvelunumeroon tai asioimalla
verotoimistossa

[ ]
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Verokortit

Hoitajalla tulee olla verokortti:

Omaishoidon verokortti
e  Omaishoitajat
e  Sijaisomaishoitajat

Perhehoitajan verokortti
e Pitkaaikaiset perhehoitajat
Lyhytaikaiset perhehoitajat

e Vastaanottoperheet
e  Oheishuoltajat
e  Tukiperheet

Tyokorvausverokortti

Tukihenkilét
e Vapaaehtoistukihenkildt
e Mentorit
e  Kokemusasiantuntijat

[ ]
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Hoitojaksojen kirjaukset

e Paaset suoraan hoitojaksoille palvelun etusivulta kikkaamalla e Paaset myos sopimukselta hoitojaksolle klikkaamalla painiketta
hoitojaksoa tai toimeksiantosopimusta Hoitopaivat

°
olma Etusivu  Sopimukset  Palkkiot  Raportit @ +* Vaihda roolia ) Aava

Q)

Toimeksiantosopimus ¥

litapdivaa Aava!

S

Toimeksiantosopimukset Palkkioita maksqttu Palkkiot brutto Palkkiot netto VOIMASSA @ Tulosta ® HOItOpaIVat
7 kpl O kpl 0,00¢€ 0,00€
OSAPUOLET
Toimeksiantosopimukset F i ivat hoitoj Palkkiot >
OPH Demo 3 Ankka Ivar OPH Demo 3 01.01.2023 - 31.01.2023 Hoidon larjeStamlseSta vastaava OPH Demo 3 93518
111.2022 [ voimassa ] Ankka Ivar AVOIN hyvinvointialue
OPH Demo 3 Ankka Badding OPH Demo 3 01.02.2023 - 28.02.2023
110.2022 PAATTYNYT Hopo Velho AVOIN Kaisaniemenkatu 4 &
Sinulle ei ole maksettu vield yhtaan palkkiota.
OPH Demo 3 Ankka llona OPH Demo 3 01.02.2023 - 28.02.2023 +358123456789
111.2022 [ voimassa ] Ankka Capo AVOIN
oph_demo_3.oph@o
OPH Demo 3 Ankka Diesel OPH Demo 3 01.02.2023 - 28.02.2023
10.1.2022 [ voimassa ] Ankka Ivar AVOIN
Hoitaja Ankka Aava 010675
OPH Demo 3 Ankka Capo OPH Demo 3 01.11.2022 - 30.11.2022
111.2022 COIIST® | | Ankka bvar
Nayté kaikki toimeksiantosopimukset (7) >
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Hoitopaivat

Toimeksiantosopimukseen

Hoidettava Hoitojaksot © Tata hoitojaksoa ei ole vield vahvistettu.
Ankka Frida - Lyhytaikainen - v 01.05. - 31.05.2024 AVOIN ~ Vahvista
Verokortin tiedot: Perhehoidon-verokortti 01.06. - 30.06.2024 AVOIN Hoitojakson toiminnot v
01.05. - 31.05.2024 AVOIN
01.03. - 31.03.2024
Kirjoita tahan hoitojaksoon liittyva huomautus... Tallenna huomautus
7
e  Mikali hoitajalla on useampi e Hoitojaksot-valikko nayttaa jaksot e Hoitojakson vahvistamisen
toimeksiantosopimus/hoidettava, voi aikajarjestyksessa voit tehda, kun olet tehnyt
Hoidettava-valikosta vaihtaa toisen o  Voit tarkastella jalkeenpain myos kaikki vaadittavat kirjaukset
hoidettavan hoitopaivat nakymaan jo kasiteltyja jaksoja jaksolle.

o  Voit tehda kirjauksia myds tuleville
hoitojaksoille
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Hoitojakson huomautukset

Hoitojakson huomautukset

Kirjoita tahan hoitojaksoon liittyva huomautus... Tallenna huomautus

Hanhi Boris (Hoitaja) - 01.04.2024: Esimerkki kommentti. /' Muokkaa [J Poista

e Hoitaja/palkkionsaaja voi kirjoittaa hoitojaksolle kommentin, joka tulee hyvinvointialueen tyontekijalle nakyviin.
o  Hyvinvointialueen tydntekija kuittaa kommentin kasitellyksi, kun hoitojaksot tarkastetaan ennen palkkionmaksupaivaa.

e Hoitaja voi muokata tai poistaa oman kommenttinsa niin kauan, kunnes se on hyvinvointialueen tydntekijan puolesta kuitattu luetuksi.

e Hyvinvointialueen tyodntekija voi myds kirjoittaa kommentin hoitajan/palkkionsaajan hoitojaksolle.
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Kalente rin pikava“nnat (HUOM! Voit sy6ttda hoitopaivat myos yksitellen

klikkaamalla kyseista paivaa, niin valikko avautuu
sivun oikeaan laitaan.)

Hoitojakson lisdtoiminnot

/' Muokkaa paivia

@ Valitse arkipaivat

5 valitse kaikki

X Tyhjenni valinnat

Monisyotto

Maanantai Tiistai Keskiviikko Torstai Perjantai Lauantai Sunnuntai
1
Valitse arkipaivat Valitse kaikki Tyhjenna valinnat Monisyotto Muokkaa paivia

e Klikkaamalla tat3, e Klikkaamalla tata, e Jos olet valinnut e Klikkaamalla tata, voit e Klikkaa tata, jos olet
voit tehda kirjaukset voit tehda aktiivisiksi valita haluamiasi paivia hyddyntanyt
jokaiselle Kirjaukset arkipaivat tai kalenterista ja tehda kalenterin
arkipaivalla yhdella jokaiselle kaikki paivat, niin niille keskenaan pikavalinta
kertaa kalenterin paivalle klikkaamalla samanlaisia kirjauksia painikkeita, jotta

e Klikkaa sen jalkeen e Klikkaa sen jalkeen tyhjenna valinnat e Klikkaa sen jalkeen paaset syottamaan
Muokkaa paivia Muokkaa paivia poistat dskeiset Muokkaa paivia kalenteriin paivien
painiketta painiketta valinnat. painiketta tietoja
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Hoitopaivan tiedot

Perhehoitajan kirjaukset ot s o

X Tyhjenna kirjaukset

1)  Perhehoidon erilaisia pdivid padsee syottamaan klikkaamalla kalenterista paivas,
jolle haluaa tehda kirjauksen.

PAIVAN TYYPPI

Hoitopaiva

50% kulukorvaus

2)  Oikeaan reunaan avautuu ndkyma3, jossa padset valitsemaan paivan tyypin:
Hoitopaiva
o  Hoitopaiva
Koulutuspaiva
irtisanomisaika
Peruuntunut hoitopaiva
Peruuntunut hoitopaiva (palkaton)
Perhehoidon vapaa
Perhehoidon vapaa etukateen
Perhehoidon lisdvapaa

Koulutuspaiva

Irtisanomisaika

Peruuntunut hoitopaiva

Peruuntunut hoitopédiva (palkaton)

Perhehoidon vapaa
vapaapaivia jaljella 6

o 0O O O O O O

Perhehoidon vapaa etukateen
3)  Voit myds ohittaa kulukorvauksen maksun tai puolittaa sen rastittamalla ViFsRpAIA IS
kulukorvauksen ohittamisen tai 50% kulukorvaukset kyseiselta paivalta. berhenoidon lsévapas
vapaapaivia jaljella 0
4)  Voit my0s Kirjoittaa paivastd kommentin, mutta se ei ole pakollista.

5)  Muista painaa Tallenna ja sulje!

Ei kulukorvausta

Kuukausipalkkiollisen toimeksiantosopimuksen tyhjat paivat katsotaan automaattisesti
toteutuneiksi hoitopaiviksi. (Eli ei ole valttamatonta kirjata toteutuneita hoitopaivia.)

Kommentti (ei pakollinen)

Tallenna ja sulje Tallenna ja seuraava
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Hoitopaivan tiedot

Vapaapaivien kirjaaminen

< Edellinen paiva 06.04.2024 Seuraava paiva >

X Tyhjenna kirjaukset

1.  Paaset merkitsemaan vapaapaivia klikkaamalla kyseista paivaa kalenterista PAIVAN TYYPPI

Hoitopaiva

2. Valitse paivan tyypiksi Perhehoidon vapaa

3. Mikali vapaapaivalta tulisi puolittaa tai poistaa kulukorvaus, niin voit tehda n Koulutuspaiva
nuo valinnat rastittamalla:
a. Kulukorvaus 50% Irtisanomisaika

b. Ei kuklukorvausta

Peruuntunut hoitopéaiva

4.  Muista painaa lopuksi Tallenna ja sulje! I
Peruuntunut hoitopaiva (palkaton)

Perhehoidon vapaa
vapaapadivia jaljella 6
P ——

50% kulukorvaus

Perhehoidon vapaa etukateen
vapaapaivia jaljella 0

Perhehoidon lisdvapaa
vapaapaivia jaljella 0

Ei kulukorvausta

Kommentti (ei pakollinen)

Tallenna ja sulje Tallenna ja seuraava
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Kilometrikorvaukset hoitojakson lisatoiminnoista

Lauantai

Hoitojakson lisatoiminnot @
/" Muokkaa paivia

Sunnuntai

Kalenterin ylapuolella on painike Hoitojakson lisatoiminnot

Taalta paaset sydttamaan hoitojaksolle kuuluvat kilometrikorvaukset ja
muut hoitojakson palkkioon vaikuttavat korvaukset ja huomiot.

Uuden lisakorvauksen tiedot

“Tyyppi

v Ei mitaan >
Matkakustannusten korvaus: Euroina

Matkakustannusten korvaus: Kilometrikorvaus J

oima
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Muokataan lisdkorvausta X

“Tyyppi

Ajon alkamis- ja paattymispaiva
"Alkaa "Loppuu

111.2023 111.2023

" Kilometrien mé&éara (km)

10

“Kilometrikorvaus (€/km)

0,53
Valitse ajon syy

Asiakkaan kuljetus v
"Kuvaus

Asiakkaan kuljetus paikkaan x.

Reitti Matkan tarkoitus
Uusikatu 1 - Isokatu 16, Oulu Asiakkaan kuljetus paikkaan x.

VZ Vz

Kilometrikorvaukset ja hoitojakson
lisakorvaukset nakyma

Kilometrikorvaukseen tulee syottaa seuraavat tiedot:

Tyyppi
o “Matkakustannusten koravus: Kilometrikorvaus”

Ajon alkamis- ja paattymispaivamaara
Kilometrien maara (km)
€/km sopimuksen mukaan!
Valitsen ajon syy:
o  Asiakkaan kuljetus tai
o  Hoitajan oma ajo
Kuvaus
o  Kerro tahan ajon tarkoitus
Reitti
Matkan tarkoitus

Muista painaa Tallenna!

Taman jalkeen naet syottamasi kilometrikorvauset hoitojakson kalenterin
ylapuolella Lisakorvaukset taulukossa, jossa voit muokata tai poistaa merkintoja.

Lisakorvaukset

Nimi Selite Maara a-hinta Summa

Matkakustannusten korvaus:
Asiakkaan kuljetus paikkaan x. 01.11.2023 - 01.11.2023 @ 10,00 km 0,53 € 530 €

Kilometrikorvaus

/" Muokkaa



Virheellisten kirjausten korjaaminen

Mikali olet syottanyt kalenteriin virheellisia tietoja, niin voit korjata niita
ennen hoitojakson hyvaksyntaa.

1. Klikkaa kyseista kalenterin paivaa ja viereen avautuu hoitopaivan

tiedot valikko
2.  Klikkaa valikosta ainoastaan Tyhjenna kirjaukset -pairniketta
3. Muista painaa Tallenna ja sulje!

Tama toiminto pyyhkii kaikki aiemmin kirjatut asiat pois valitulta
kalenterin paivalta.

Hoitaja/palkkionsaaja voi korjata tekemiaan merkintdja siihen saakka
kunnes hoitojakso on hyvinvointialueen toimesta tarkastettu ja
hyvaksytty maksuun.

Hoitopaivan tiedot

1 paiva valittuna

< Edellinen paiva 03.06.2023 Seuraava paiva >
< X Tyhjenni kirjaukset >
PAIVAN TYYPPI
o
Hoitopaiva |
| > X

50% kulukorvaus

Koulutuspaiva

Irtisanomisaika

Peruuntunut hoitopaiva
Peruuntunut hoitopéiva (palkaton)

Ei kulukorvausta

Kommentti (ei pakollinen)

Tallenna ja sulje Tallenna ja seuraava

{ J
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Kuitin lisaaminen hoitojaksolle

1.  Paaset lisdamaan kulukorvaus kuitin hoitopaivat nakymasta kohdast
Lisda dokumentti.

Hoitojakson huomautukset

Kirjoita tahan hoitojaksoon liittyva huomautus... Tallenna huomautus

() Lisaa dokumentti Dokumentit (0) Hoitojakson lisdtoiminnot

Lisid3 dokumentteja jaksolle

2. Taman jalkeen voit kirjoittaa kuitista tarkemmat tiedot, valita sille sopivan | seumeninnmi e~
kategorian ja lisata kuitista/dokumentista kuvan (jpeg) tai pdf-muotoisen _
tiedoston' aegona@ Matkakustannus

© Loma- ja virkistyskorvaus

Kuvaus Esimerkki

3. Muista tallentaa!

9/200

HOX! Kun olet tallentanut kuitin palveluun, niin muista tehda siita erilliskorvaus
hakemus hoitojakson lisatoimintojen kautta. (ks seuraava sivu)

Pudota tiedosto téhan tai klikkaa valitaksesi tiedosto. Maksimi tiedostokoko 5Mt

([ ]
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Hoitojakson vahvistaminen

Vahvista hoitojakso

Vahvistamalla hoitojakson et voi enda muuttaa jakson kirjauksia. Raportoimasi hoitopaivat on tallennettu
automaattisesti ja vahvistamisesta lahtee tieto palkkionmaksajalle.

Peruuta

Vahvista hoitojakso

Kun kirjaukset on tehty ja
hoitojakso on osaltasi valmis -
Voit vahvistaa hoitojakson sivun
oikeasta ylakulmasta. Tama
kertoo hyvinvointialueen
tyontekijoille, etta hoitojaksosi
on valmis tarkastamista varten.

Huom! Mikali unohdat vahvistaa
hoitojaksosi, niin ei hataa, silla
hoitojaksosi tarkastetaan ja
vahvistetaan maksuun
puolestasi.

Huom! Kun olet vahvistanut
hoitojakson, vain
hyvinvointialueen tyontekijat
voivat tehda muutoksia jaksolle.

oima

Kasarmintie 15, 90130 Oulu

Kaisaniemenkatu 4 A, 00100 Helsinki
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Omat tiedot Oimassa
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VETELT
keskittya
olennaiseen



Oimat tiedot Oimassa

Kirjaukset
e  Tehda kirjauksia hoitojaksoille
e  Tarkastella hyvinvointialueen tekemat kirjaukset hoitojaksoillesi

Sopimukset
e Tarkastella voimassa olevia ja paattyneita toimeksianto-/palkkiosopimuksen
tietoja

e Allekirjoittaa sahkoisesti uudet toimeksiantoantosopimukset

Vapaapaivat
e \oit kirjata vapaita kalenteriin ja ndet ajantasaisen vapaakertymasi Oimasta

Palkkiolaskelmat
e  Tarkastella kaikkia palkkiolaskelmia, jotka sinulle on maksettu Oima palvelun
kautta

Raportit
e Saat Oimasta maksettujen kilometri- ja matkakorvausten raportit verottajalle
mahdollisia verovahennyksia varten.

Kommentit
e  Voit kirjoittaa hoitojaksollesi kommentin hoitojakson huomautus kenttaan,
mikali sinulla on hyvinvointialueelle annettavia lisatietoja hoitojaksoihin,
sopimuksiin tai muuhun Oima-palveluun liittyen.

[ ]
oimda Kasarmintie 15, 90130 Oulu Kaisaniemenkatu 4 A, 00100 Helsinki




Hoitajan etusivun nakyma palvelussa

7 N

’
LY
OIma Etusivu Sopimukset Palkkiot Raportit @ «* Vaihda roolia Q (43 Hoitaja v

@

Paivaa Hoitaja!

Toimeksiantosopimukset Palkkioita maksettu Palkkiot brutto Palkkiot netto

1 kpl | 0 xpl 0,00 € 0,00 €

D) Sopimukset ’ Huomlota vaativat holtojaksot Palkkiot > (
Omais- ja Perhehoito Jokinen Auts Omais- ja Perhehoito 01.10.2021 - 31.10.2021
110.2021 CILSID | Jokinen Auts AVON
\/ - Sinul\ i ole maksettu vield yhtaan palkkiota.
Siirry tietyn sopimuksen Avoimet hoitojaksot A\
hoitojaksolle Maksetut palkkiot palvelussa

nakyvat taalla

{ J
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Hoitajan omat tiedot

Kun kirjaudut ensimmaisen kerran Oima palveluun, tarkista, etta omat tietosi
ovat oikein

1.  Klikkaa oikeasta ylakulmasta omaa nimeasi ja avaa alasvetovalikosta
Omat tietoni -kohta
e  Perustiedot nakymasta naet omat tietosi

° Naita et pysty itse muokkaamaan. Jos tietoja tulisi paivittaa, niin

ole yhteydessa hyvinvointialueeseen

Taalla paaset myos:
e Vaihtamaan salasanasi
e  Kayttajatunnuksesi
e Vaihtamaan Oima-palvelun kayttokielen
o Ruotsin kielelle
o  Englannin kielelle
e Ottamaan kayttdédn Visma Connect tunnukset
o  Mikali et ottanut naita kayttodon ensimmaisen kirjautumisen
yhteydessa

(@ ohjeet  «* Vaihda roolia {w

2 Omat tietoni

() Kirjaudu ulos

(® OMAT TIETONI

Perustiedot
Salasanan vaihto
Vaihda kayttajatunnus
Vaihda asiointikieli

Visma Connect
kayttéonotto

{ J
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Toimeksiantosopimukset

e Naet omat sopimuksesi Sopimukset -valilehdelta

e  Sopimukset on jaoteltu eri valilehdille
o  Voimassa olevat sopimukset
o  Keskeneraiset - odottavat allekirjoituksia
o  Paattyneet sopimukset arkistoituvat omalle valilehdelleen

©
OIma Etusivu  Sopimukset  Palkkiot

Sopimukset

Huom! Mikali huomaat virheen

Voimassa Keskeneraiset 1 Paattyneet 10 toimeksiantosopimuksesi tiedoissa, niin
ole yhteydessa hyvinvointialueelle, jotta

tiedot voidaan korjata.

( J
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Sahkoisen sopimuksen allekirjoittaminen

Etusivu  Sopimukset  Palkkiot Toimeksiantosopimukset

Sopimukset t_wyvinvoim@ue OPH ODOTTI-\A

HYVAKSYMISTA

Voimassa Keskeneriiset 1 Paattyneet 10 hyvinvointialue OPH ODOTTAA
‘ HYVAKSYMISTA

Sahkoisesti allekirjoitettava sopimus allekirjoitetaan Oimassa
Uuden sopimuksen allekirjoituspyynto tulee sahkodpostiin
Naet hyvaksymista odottavat sopimukset myos Oima-palvelun etusivulla
Allekirjoittaminen onnistuu painamalla “Allekirjoita”-nappia
o  Lue ja tarkista sopimus ennen allekirjoittamista

Sopimuksen osapuoli 2/2

Kasarmintie 15, 90130 Oulu Kaisaniemenkatu 4 A, 00100 Helsinki



Palkkiolaskelmat

®
lea Etusivu Sopimukset@ ) @

€ Takaisin "
Palkkiolaskelmat
TOIMEKSIANTOSOPIMUS
Yhteenveto
Palkkionmaksu Hoitojakso Maksettu palkkio Toiminnot
Palkkiomuutokset
01.02.2023 01.12.2022 - 3112.2022 555,35€  Palkkiolaskelmaan

I:> Palkkiolaskelmat

Oima-palvelussa voit seurata katevasti maksettuja palkkioita
e  Palvelun etusivulta naet yhteenvedon maksetuista palkkioista
e  Palkkiot valilehdella voit tarkastella palkkiolaskelmia tarkemmin
e Toimeksiantosopimuksen takaa paaset nakemaan mahdolliset palkkiomuutokset seka palkkiolaskelmat

o
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muistilista kirjauksiin
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Palkkionmaksupaiva &
muistilista kirjauksiin!

Palkkionmaksupaiva

Kuukausipalkkiollisten perhehoitajien palkkiot maksetaan kuluvan
hoitojakson viimeisend arkipaivana

Kirjaukset

Hoitojakson kirjaukset tulee tehda hoitojakson aikana ja viimeistaan
kuluvan kuun 15. paiva.

Mita jaksolle tulee kirjata:

e Kaytetyt vapaat

e Hoidon keskeytymiset ja muut palkkioon vaikuttavat tekijat

e Hoitojakson huomautukset (jos sellaisia on)
Palkkioperuste on kuukausipalkkio ja kalenterin tyhjat paivat katsotaan
aina toteutuneiksi hoitopaiviksi. Mikali koko kuussa ei ole mitaan

merkintgja, niin sen voi vahvistaa tyhjana.

Noudata aina hyvinvointialueen ohjeistuksia kirjauksia tehdessasi!

Kasarmintie 15, 90130 Oulu Kaisaniemenkatu 4 A, 00100 Helsinki
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Muut ohjeet Oimaan
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Ohjeet palvelussa

«* Vaihda roolia A3 Aava v

Ohjeet

Kysyttavaa?

Hae apua a

Suosituimmat vastaukset

[0 Omaishoitaja - ndin kaytat palvelua

Palkkiot
[ Perhehoitaja - nain kaytat palvelua
[0 Nain otat Oima-palvelun kayttoosi
[ Tervetuloa hoitaja
Sinull [0 Hoitajan ohje dokumenttien

tallentamiseen

tekija Freshworks

Kun olet kirjautuneena palveluun, 16ydat oikeasta
ylalaidasta kysymysmerkin takaa ohjeet palvelun
kayttoon.

Voit helposti katsoa kuvia sisaltavista ohjeista apua
Kirjausten tekemiseen.

e Klikkaa kohtaa Perhehoitaja - nain kaytat
palvelua

Voit valita suoraan aiheen tai selata ohjeita vapaasti.

Perhehoitaja - nain kaytat
palvelua 7

Perhehoitajan ohje palvelun kayttoon seka

hoito-

ja vapaapaivien raportointiin

SISALTO

« Nain paaset raportoimaan
« Hoitopaivien raportointi

o

o

o

o

(e}

o

o

o

Hoitopaiva

Monisy6ttd

Koulutuspaiva

Irtisanomisaika

Peruuntunut hoitopaiva ja palkaton
peruuntunut hoitopaiva
Perhehoidon vapaat

Vapaiden kaytto

Kuljetukset

Matkakustannusten korvaukset

= Matkakustannusten korvaus:
Kilometrikorvaus

[ J
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Tukisivusto

Voit lukea ohjeita my6s kirjautumatta sisddn Oimaan osoitteessa ophtuki.oima.fi

e Klikkaa kohtaa Ratkaisut - Klikkaa Perhe- tai omaishoitajat

o
ol ma Omais- ja perhehoidon tuki Q,  Liheta tukipyyntd Omat tukipyyntoni

Kuinka voimme auttaa sinua tanaan?

Sy6ta hakuehtosi téahan... -

AR, — o
O = (& &
Ratkaisut Lihet3 tukipyyntd Omat tukipyyntoni Soita kiyttotukeemme

o
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https://ophtuki.oima.fi/support/home
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Hyvinvointialueen yhteystiedot
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Yhteystiedot

Lansi-Uudenmaan
hyvinvointialue

Vammaispalvelujen neuvonnan puhelinnumero on 029 1512 425:

Espoo ja Kauniainen ma, ke, pe klo 9-11 ja 12-14
Kirkkonummi ma ja to klo 9-11

Lohja, Siuntio, Inkoo, Karkkila ja Vihti ma, ke ja pe klo 9-12
Raasepori ja Hanko ma, ke, to klo 9-10

Numerossa on takaisinsoittopalvelu kaytdssa ma—-pe klo 9-15. Tuona
aikana voit jattaa palveluun takaisinsoittopyynnén. Espoossa ja Karkkila
Kauniaisissa takaisinsoittopalvelu ei ole kaytossa. Hégfors

Kuntakohtaiset sahkdpostiosoitteet:

vammaispalvelut.espoo-kauniainen@Iluvn.fi

vammaispalvelut.hanko@Iluvn.fi

vammaispalvelut.kirkkonummi@luvn.fi

vammaispalvelut.lohja@luvn.fi (palvelee myos Inkoon, Karkkilan,

Siuntion ja Vihdin asukkaita) Raseborg Kauniainen
. X Raasepori Grankulla

e vammaispalvelut.raseborg@Iluvn.fi

Kirkkonummi
Kyrkslatt

([ ]
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Lédnsi-Uudenmaan hyvinvointialue
Véastra Nylands vdlfdrdsomrdade

Karkkila
Hoégfors

Euroopan unionin rahoittama -
NextGenerationEU

Kiitos, tack!

<

Siuntio

Seuraa meita sosiaalisessa mediassa: Raseborg

Raasepori Kauniainen

Lansi-Uudenmaan hyvinvointialue Grankulla

@Iluhyvinvointialue

Kirkkonummi

Lansi-Uudenmaan hyvinvointialue Kyrkslétt

@LUhyvinvointi

Lansi-Uudenmaan hyvinvointialue

BCEOD

www.luvn.fi



https://www.luvn.fi/fi
https://www.facebook.com/LansiUudenmaanHyvinvointialue
https://www.instagram.com/luhyvinvointialue/
https://www.linkedin.com/company/lansiuudenmaanhyvinvointialue
https://twitter.com/LUhyvinvointi
https://www.youtube.com/channel/UCx_t523hylIHyrN0B6IdPTA




