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YLEINEN OSA

1. Johdanto

Palveluseteleiden kayttda saatelee Laki sosiaali- ja terveydenhuollon
palvelusetelista (569/2009) (palvelusetelilaki). Sita sovelletaan
palvelusetelin kayttamiseen hyvinvointialueiden jarjestamissa sosiaali- ja
terveyspalveluissa silloin kun palvelua tuottavat yksityiset
palveluntuottajat.

Hakeutuessaan Palvelusetelituottajaksi yritys, jarjestd tai yhteiso
hyvaksyy kasikirjan ja niiden palveluiden palvelustelikohtaiset osat,
joihin se hakeutuu Palvelusetelituottajaksi. Palvelusetelituottaja sitoutuu
kasikirjan velvollisuuksiin.

Palvelusetelijarjestelmassa Lansi-Uudenmaan hyvinvointialue ei tule
sopimusosapuoleksi asiakkaan palvelusta sovittaessa. Palvelusetelin
kayttdéonotosta sovitaan kuluttajan asemassa olevan asiakkaan/potilaan
ja Palvelusetelituottajan valiselld sopimuksella.

2. Palvelusetelin kasikirjan rooli ja sitovuus

Palvelusetelin kasikirjan ja sen alaiset liitteet koskevat hyvaksytyn
Palvelusetelituottajan Asiakkaille toimittamia Palveluita.
Palvelusetelituottaja sitoutuu kasikirjaan ilmoittautuessaan
palvelusetelituottajaksi. Kasikirja koostuu kolmesta osasta:

1. Kuvaus Lansi-Uudenmaan hyvinvointialueen
Palvelusetelitoiminnan yleisista periaatteista

2. Kuvaus Palvelusetelin alaisesta palveluntuotannosta seka
Palvelusetelituottajaan kohdistuvista palvelukohtaisista
vaatimuksista esimerkiksi palvelun sisallén osalta.

3. Palvelukohtaisiin seka yleisiin koko Lansi-Uudenmaan
hyvinvointialuetta koskeviin liitteisiin

Kasikirjassa Lansi-Uudenmaan hyvinvointialue asettaa Palvelusetelilain
(569/2009) 5 §:ssa tarkoitetut edellytykset palveluntarjoajien
hyvaksymiselle. Kasikirjassa maaritellaan mm. Palvelusetelituottajan
soveltuvuuteen, tuotettavien palvelujen sisaltéon ja palveluntarjoajilta
edellytettaviin toimintamalleihin liittyvat asiat. Palveluseteliin
perustuvassa palveluntuotannossa noudatetaan ensisijaisesti kasikirjaa.
Niissa palveluseteleissd, jossa palveluntuottajat on kilpailutettu,


http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2009/20090569
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2009/20090569
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noudatetaan Julkisten hankintojen yleisia sopimusehtoja
palveluhankinnoissa (Huhtikuu 2017 / padivitysversio).

Lansi-Uudenmaan hyvinvointialueella on oikeus tehda muutoksia tahan
kasikirjaan myos sen julkaisemisen jalkeen. Lansi-Uudenmaan
hyvinvointialue antaa Palvelusetelituottajalle kohtuullisen ajan muuttaa
toimintaansa kasikirjan muutosten mukaiseksi.

Lansi-Uudenmaan hyvinvointialue ilmoittaa muutoksista kirjallisesti
Palvelusetelituottajalle valittémasti niiden tekemisen jalkeen. Mikali
Palvelusetelituottaja ei halua tulla sidotuksi muuttuneeseen kasikirjan
sisaltéon, sen tulee ilmoittaa siité Lansi-Uudenmaan hyvinvointialueelle
kirjallisesti kolmenkymmenen (30) paivan kuluessa muutosilmoituksen
tiedoksiannon ajankohdasta. Mikali Palvelusetelituottaja ei toimita Lansi-
Uudenmaan hyvinvointialueelle edella mainittua ilmoitusta,
Palvelusetelituottaja sitoutuu noudattamaan muuttunutta kasikirjaa
muutosilmoituksessa mainitusta paivasta lukien.

Palvelusetelituottaja voi palvelustelitoiminnassa itse maaritella, milla
Lansi-Uudenmaan hyvinvointialueen maantieteellisella alueella palvelua
tuottaa. Palvelunsetelituottajan tulee PSOP:ssa ilmoittaa, milla alueella
han palvelua tuottaa.

Palvelusetelituottaja hyvaksyy kasikirjan ja kasikirjan muutokset PSOP-
jarjestelmassa.

3. Keskeiset maaritelmat

3.1 Lansi-Uudenmaan hyvinvointialue

Lansi-Uudenmaan hyvinvointialueella tarkoitetaan palvelun
jarjestamisvastuussa olevaa tahoa ja Palvelusetelin mydntajaa,
jaljempana "Lansi-Uusimaa”.

3.2 Asiakas

Asiakkaalla tarkoitetaan sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja
oikeuksista annetun lain (812/2000) 3 §:n 1 kohdassa tarkoitettua
asiakasta seka potilaan asemasta ja oikeuksista annetun lain
(785/1992) 2 §:n 1 kohdassa tarkoitettua potilasta, jolle Lansi-
Uudenmaan hyvinvointialue on myodntanyt Palvelusetelin. Sopimussuhde
palvelun tuottamisesta muodostuu Palvelusetelituottajan ja Asiakkaan
valille.

3.3 Palveluseteli

Palvelusetelilla tarkoitetaan Lansi-Uudenmaan hyvinvointialueen
maariteltyihin palveluihin oikeutetulle Asiakkaalleen mydntamaa
sitoumusta. Sitoumuksen mukaisesti Lansi-Uudenmaan hyvinvointialue


https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2000/20000812
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2000/20000812
https://finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1992/19920785
https://finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1992/19920785
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korvaa Palvelusetelituottajan Asiakkaalle Palvelusetelin sallimissa
rajoissa antaman palvelun Palvelusetelin arvon mukaisesti.
Palvelusetelilla palvelusetelituottaja tuottaa ennalta maaritellyt
Asiakkaan tarpeen mukaiset palvelukokonaisuudet. Hyvinvointialueen
edustaja tekee palvelutarpeen arvioinnin, jonka perusteella paatetaan
palvelusetelilla mydnnettavat palvelut. Palvelusetelilld hankittava palvelu
on vaihtoehto hyvinvointialueen tuottamalla palvelulle. Asiakkaalla on
oikeus kieltdaytya hanelle tarjotusta palvelusetelista.

Palvelusetelin arvo on Lansi-Uudenmaan hyvinvointialueen maksama
osuus palvelun hinnasta. Palvelusetelin arvo on Lansi-Uudenmaan
hyvinvointialueen paatdsvaltaisen toimielimen kulloinkin voimassa olevan
paatéksen mukainen.

Palvelusetelin tasmallinen voimassaoloaika ilmoitetaan kussakin
Palvelusetelissa erikseen.

3.4 Palvelusetelituottaja

Palvelusetelituottajalla tarkoitetaan yksityista palveluntarjoajaa, joka
tayttaa kyseista toimintaa saatelevan lain seka tassa kasikirjassa
asetetut vaatimukset ja joka on hyvaksytty Lansi-Uudenmaan
hyvinvointialueen toimesta Palvelusetelituottajaksi.

Palvelusetelituottaja voi olla itsendainen ammatinharjoittaja tai yksityinen
sosiaali- tai terveydenhuollon palveluja tuottava yritys, jarjesto6 tai
yhteisd, jonka Lansi-Uudenmaan hyvinvointialue on hyvaksynyt
palvelusetelituottajaksi.

3.5 Omavastuu

Omavastuulla tarkoitetaan sita osuutta yksityisen Palvelusetelituottajan
tuottaman palvelun hinnasta, jota Lansi-Uudenmaan hyvinvointialueen
myontaman Palvelusetelin arvo ei kata ja joka jaa Asiakkaan
maksettavaksi. Palvelusetelituottaja laskuttaa Omavastuun Asiakkaalta.
Omavastuuosuus ei kerryta asiakkaan maksukattoa.

3.6 Enimmaisarvo

Enimmaisarvo on Lansi-Uudenmaan hyvinvointialueen toimielimen
asettama suurin hyvaksyttava Palvelusetelilla tuotettavan palvelun
kokonaisarvo, jota Palvelusetelituottaja ei saa omassa hinnoittelussaan
ylittda. Palvelusetelituottaja voi hinnoitella palvelunsa suuremmaksi kuin
enimmaisarvo, mutta Lansi-Uusimaa ei korvaa enempaa
Palvelusetelituottajalle kuin aluehallituksen vahvistaman arvon verran.

Jos Asiakkaan ja Palvelunsetelituottajan sopima hinta palvelusta on
pienempi kuin palvelusetelin arvo, Lansi-Uudenmaan hyvinvointialue on
velvollinen suorittamaan enintaan Asiakkaan ja Palvelusetelituottajan
sopiman hinnan palveluntuottajalle.
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3.7 Lisapalvelut

Lisapalveluilla tarkoitetaan Palveluseteliin kuulumattomia palveluita,
jotka Asiakas hankkii omaehtoisesti, ja myds maksaa ne itse. Asiakkaalle
on Palvelusetelituottajan toimesta kaikissa tilanteissa selkokielisesti
kerrottava mahdollisuus kayttaa julkisesti rahoitettuja palveluja
(=Palvelusetelin kattama osuus) ja Palvelusetelituottajan tarjoaman
lisdpalvelun suhde julkisesti rahoitettuihin palveluihin.

3.8 Palvelusetelijarjestelma

Palvelusetelijarjestelmalla tarkoitetaan tietojarjestelmaa, jolla Lansi-
Uudenmaan hyvinvointialueen hallinnoi mm. Palvelusetelituottajaksi
hakeutumista, Palveluseteleiden mydntamista ja annetuista palveluista
tehtavaa tilitysta Palvelusetelituottajille. Talla hetkelld Lansi-Uudenmaan
hyvinvointialueella on kdytdssa Kuntien Tiera Oy:n hallinnoima PSOP-
jarjestelma.

3.9 Taloushallinto

Palvelusetelintuottajalle maksettava korvaus muodostuu hyvaksyttyjen
palvelutapahtumien mukaisesti, joista PSOP-jarjestelma muodostaa
kuukausittain palvelusetelituottajakohtaisen tilitysaineiston.

Lansi-Uudenmaan hyvinvointialue tilittda kerran kuukaudessa
Palvelusetelituottajalle toteutuneiden palvelujen mukaisen korvauksen.
PSOP-jarjestelman tilitysajo tapahtuu kuukauden 5. ja 6. paivan valisena
ybna ja maksaminen Palvelusetelituottajalle tapahtuu 30 vuorokauden
kuluttua tilitysajon paivasta. Lansi-Uudenmaan hyvinvointialue pidattaa
oikeuden muuttaa tilitysajon ajankohtaa.

Tilityksen edellytyksena on, etta

e palvelusetelituottajan laskutustiedot on tallennettu PSOP-
jarjestelmaan

e palvelu tai sen osa on hyvaksytysti suoritettu

e toteutuneet palvelutapahtumat on kirjattu PSOP-jarjestelmaan ja
tapahtumat ovat Lansi-Uudenmaan hyvinvointialueen puolesta
hyvaksytty.

Palvelusetelituottaja saa jarjestelmasta omaa kirjanpitoaan varten
tarvittavat tiedot tulossa olevasta suorituksesta (Palvelusetelituottaja saa
halutessaan jarjestelmasta sahkopostitse pdf-dokumentin laskuista,
jotka jarjestelma on automaattisesti muodostanut ja joiden tiedot on
siirretty kasiteltaviksi Lansi-Uudenmaan hyvinvointialueen
talousjarjestelmaan.) Palvelusetelituottaja voi kirjata PSOP-jarjestelmaan
suorituksen kohdistamista varten oman viitenumeron.
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Palvelusetelituottaja laskuttaa asiakasta palvelusetelin arvon ylittavalta
osalta. Mikali Asiakas ei pysty suoriutumaan palvelusetelituottajalle
maksettavasta omavastuuosuudesta, tulee Palvelusetelituottajan
ilmoittaa viipymatta tilanteesta palvelua myéntaneeseen tahoon.

Mikali Asiakas on tilannut Palvelusetelituottajalta lisdpalveluita, niin
niiden laskuttaminen tapahtuu Asiakkaan ja Palvelusetelituottajan
keskindisen sopimuksen mukaisesti.

Lansi-Uusimaa voi peria Palvelusetelituottajalta takaisin palvelusta
maksetun korvauksen, mikali palvelua ei ole toteutettu taman kasikirjan
ehtojen mukaisesti.

Hinnat ovat voimassa vahintaan kaksitoista (12) kuukautta
Palvelusetelituottajan hyvaksymispaatoksesta alkaen.
Hinnanmuutosilmoitus on toimitettava Lansi-Uudellemaalle
hyvinvointialueen vahintaan kolme (3) kuukautta ennen
hinnanmuutoksen voimaantuloa hyvinvointialueelle seka
palveluseteliasiakkailleen. Hinnan muutos astuu voimaan aina
kalenterikuukauden alusta. Kalenterivuoden aikana Palvelusetelituottajan
on mahdollista tehda enintdan yksi hinnannostaminen.

Palvelusetelintuottaja voi tehda hintojen alentamista koskevia hintojen
tarkastuksia pitkin kalenterivuotta. Jos Palvelusetelituottaja paattaa
alentaa aiemmin ilmoittamiaan hintoja, tulee uusista hinnoista tehda
Lansi-Uudellemaalle kirjallinen ilmoitus ennen hinnan muutosta. Ilmoitus
astuu voimaan aikaisintaan yhden (1) kuukauden paasta ilmoituksesta.
Hinnan muutos astuu voimaan aina kalenterikuukauden alusta.

Palvelusetelituottajan tulee tiedottaa muuttuneesta hinnasta aina
palveluseteliasiakkailleen

3.10 Verotus

Tuloverotus
Palveluseteli on saajalleen veroton etuus. Verottomuus edellyttaa, etta
palveluseteli
e on mydnnetty selvasti maariteltyihin palveluihin
e se on henkildkohtainen eika sita voi siirtaa toiselle henkildlle
e ei ole suoraan Asiakkaalle maksettavaa rahaa, jonka kaytoén han it
se maarittelisi
Palvelusetelia kaytettdessa Asiakkaan omavastuu ei
oikeuta kotitalousvahennykseen tuloverotuksessa.
Lisatietoja https://www.vero.fi/henkiloasiakkaat/verokortti-ja-
veroilmoitus/tulot-ja-vahennykset/kotitalousvahennys/

Arvolisaverotus


https://www.vero.fi/henkiloasiakkaat/verokortti-ja-veroilmoitus/tulot-ja-vahennykset/kotitalousvahennys/
https://www.vero.fi/henkiloasiakkaat/verokortti-ja-veroilmoitus/tulot-ja-vahennykset/kotitalousvahennys/
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Arvonlisaverolain 34 §:n mukaan veroa ei suoriteta terveyden- ja sairaan
hoitopalvelun Myymisesta. Terveyden ja sairaanhoitopalvelulla
tarkoitetaan ihmisen terveydentilan seka toiminta- ja tydkyvyn
maarittdmiseksi taikka terveyden seka toiminta- ja tydkyvyn
palauttamiseksi tai yllapitamiseksi tehtavia

toimenpiteitd, jos kysymyksessa on:

e valtion tai kunnan yllapitamassa terveydenhuollon toimintayksikés
sa annettava hoitotaikka yksityisesta terveydenhuollosta
annetussa laissa tarkoitettu hoito; tai

e sellaisen terveydenhuollon ammattihenkildn antama hoito, joka ha
rjoittaa toimintaans. lakiin perustuvan oikeuden nojalla tai
joka on lain nojalla rekisteroity

e Arvonlisaverolain 37 §:n mukaan veroa ei suoriteta
sosiaalihuoltona tapahtuvasta palvelujen ja tavaroiden myymisest
a. Sosiaalihuollolla tarkoitetaan valtion tai kunnan harjoittamaa se
kd sosiaaliviranomaisten valvomaa muun sosiaalihuollon palveluje
n tuottajan harjoittamaa toimintaa, jonka tarkoituksena on huoleh
tia lasten ja nuorten huollosta, lasten paivahoidosta, vanhustenhu
ollosta, kehitysvammaisten huollosta, muista vammaisten palvelui
sta ja tukitoimista paihdehuollosta seka muusta tallaisesta
toiminnasta.

4. Palvelusetelitoimintamalli ja vastuut

Palvelusetelia kaytettdessa noudatetaan seuraavia periaatteita. Nama
muodostavat ns. Palvelusetelitoimintamallin, johon Lansi-Uusimaa,
Asiakas ja Palvelusetelituottaja sitoutuvat.

4.1 Lansi-Uudenmaan hyvinvointialue vastaa palvelujen
jarjestamisesta
Lansi-Uusimaa...

e laatii kasikirjan, julkaisee sen ja yllapitaa sita toimintaympariston
muuttuessa

e hyvaksyy kasikirjan ehdot tayttavat Palvelusetelituottajat

e maksaa Palvelusetelituottajille niiden tuottamista palveluista
enintaan Asiakkaalle mydnnetyn Palvelusetelin arvon verran

e valvoo Palvelusetelituottajia ja tarvittaessa peruuttaa
hyvaksynnan

e arvioi soveltuuko Palveluseteli Asiakkaan tarpeen toteuttamiseen

e myontaa Asiakkaalle Palvelusetelin, mutta ei osoita Asiakkaita
Palvelusetelituottajalle

o yllapitaa luetteloa hyvaksytyista Palvelusetelituottajista

e informoi/opastaa Asiakasta Palvelusetelin kayttamiseen liittyvissa
asioissa

Lansi-Uusimaa paattaa milloin kuntalainen on oikeutettu
vastaanottamaan Palvelusetelin. Hallintolain (434/2003) mukaisesti (27
ja 28 §) Lansi-Uudenmaan puolesta Palvelusetelin mydntamisesta
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paattanyt henkil6 ei voi olla palvelusta vastaavana henkiléna tai
hallinnollisessa luottamusasemassa Palvelusetelituottajalla. Palvelusetelin
mydntaneelld henkildlla ei mydskaan saa olla merkittavaa omistusta,
eika han saa kayttaa merkittavaa paatdsvaltaa Palvelusetelituottajassa
tai Palvelusetelituottajan kanssa samaan konserniin kuuluvassa
yhteis6ssa (yli 10 prosenttia osakkeista, osuuksista tai aanivallasta).
Omistusrajoitus ei koske Palvelusetelituottajaa, jonka osakkeilla kaydaan
kauppaa arvopaperipdrssissa.

4.2 Palvelusetelituottaja vastaa palvelutuotannosta
Palvelusetelituottaja...

e sitoutuu tayttamaan palvelusetelilain (569/2009) 5 §:n mukaiset
ehdot

o tekee Asiakkaan kanssa palvelusetelilain (6§) mukaisen kirjallisen
sopimuksen tuottamastaan palvelusta, jonka sopimusehtojen tulee
olla kuluttajasuojalain mukaiset.

¢ hakeutuu Palvelusetelituottajaksi toimittamalla tarpeelliset
selvitykset ja sita kautta sitoutuu kasikirjan vaatimuksiin

o yllapitdd ajantasaista tietoa palveluistaan (laatu ja saatavuus)
Lansi-Uudenmaan osoittamassa Palvelusetelijarjestelmassa

e sopii palvelusta Asiakkaan kanssa

e toteuttaa Asiakkaan tarpeen mukaisen palvelun palvelusetelille
maaritellyissa rajoissa

o tekee asiakassuhteeseen liittyvat merkinnat suojatulla
tietoliikenneyhteydelld annetun palvelun lainsdadannén,
viranomaisten ohjeistusten ja Lansi-Uudenmaan ohjeiden
mukaisesti.

e saa Lansi-Uudenmaalta maksun Asiakkaan Palvelusetelin arvoa
vastaavasta osuudesta

e laskuttaa Palvelusetelijarjestelmassa ilmoittamansa hinnan ja seka
tarvittaessa Lansi-Uudenmaan maksaman setelin arvon valisen
erotuksen Asiakkaalta omavastuuosuutena

e lopettaa halutessaan palvelujen tuottamisen ilmoittamalla siita
Lansi-Uudenmaalta irtisanomisaika huomioiden

e Palvelusetelituottajia koskevia toimintamalleja kuvataan
tarkemmin kasikirjan palvelukohtaisessa osassa.

4.3 Asiakas valitsee Palvelusetelituottajan

Asiakas...
e toimii Lansi-Uudenmaan ohjeiden mukaisesti hakiessaan palvelun
piiriin
e saa Lansi-Uudenmaalta palvelusetelin (mikali edellytykset
tayttyvat)
e perehtyy Lansi-Uudenmaan ohjeistukseen palvelusetelin kayton
osalta

e valitsee Palvelusetelituottajan voimassa olevan listauksen pohjalta


http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2009/20090569
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2009/20090569
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1978/19780038
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e vaihtaa halutessaan Palvelusetelituottajaa

¢ maksaa Palvelusetelituottajalle omavastuuosuutena
Palvelusetelituottajan vahvistaman palvelun hinnan ja seka
tarvittaessa Lansi-Uudenmaan myoéntaman palvelusetelin arvon
valisen erotuksen

¢ maksaa omavastuuosuudet

e antaa palautetta palvelusta

Palvelusetelituottajarekisteri on nahtavissa Palvelusetelijarjestelmassa
(palvelusetelilain 4 §:n 3 momentissa tarkoitettu luettelo).

Palvelusetelilla tuotetun palvelun sopimusosapuolina ovat
Palvelusetelituottaja ja Asiakas. Asiakkaan ja Palvelusetelituottajan
valistd sopimussuhdetta koskevat kuluttajaoikeuden ja sopimusoikeuden
saannodkset ja oikeusperiaatteet. Asiakkaan ja Palvelusetelituottajan
valisen sopimuksen sitoumukset ja vastuut eivat kohdistu Lansi-
Uudenmaan hyvinvointialueelle, joka ei ole ko. sopimuksen osapuoli.

5. Palvelusetelituottajaa koskevat yleiset vaatimukset

Palvelusetelituottaja ilmoittaa nimelta tai asemaltaan henkildn tai
henkildt, jotka toimivat yhteyshenkildina ja vastuuhenkilding taman
kasikirjan mukaisen palvelun toteuttamisessa.

Palvelusetelituottajaksi ei voida hyvaksya hakijaa:

1. Joka on konkurssissa tai purettavana tai keskeyttanyt
lilketoimintansa taikka jonka velkoja on vahvistetulla akordilla,
saneerausohjelmalla tai muussa vastaavassa lainsaadantéon
perustuvassa menettelyssa jarjestelty;

2. Jonka konkurssiin asettaminen tai purkaminen taikka muu 1
kohdassa tarkoitettu menettely on vireilla;

3. Joka on saanut ammattinsa harjoittamiseen liittyvasta
lainvastaisesta teosta lainvoimaisen tuomion;

4. Joka on ammattitoiminnassaan syyllistynyt vakavaan virheeseen,
joka voidaan nayttaa toteen;

5. Joka on laiminlydnyt velvollisuutensa maksaa Suomen tai
sijoittautumismaansa veroja tai sosiaaliturvamaksuja

Palvelusetelituottajaksi hyvaksymisen edellytyksena on, etta

palveluntarjoaja on: liittynyt Vastuu groupin Luotettava Kumppani

palveluun (Palvelu on yritykselle maksullinen, lisatietoa:

https://www.vastuugroup.fi/fi-fi/palvelut/luotettava-kumppani)
TAI

a. merkitty ennakkoperintarekisteriin,

b. merkitty tydnantajarekisteriin, tai voi toimittaa perusteet
rekister6imattomyyden syista.

c. merkitty arvonlisdverolain (1501/1993) mukaiseen
arvonlisaverovelvollisten rekisteriin.


https://www.vastuugroup.fi/fi-fi/palvelut/luotettava-kumppani
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1993/19931501

(34)

d. rekisterditynyt kaupparekisteriin. Palvelusetelituottajaksi ei
hyvaksyta elinkeinonharjoittajaa tai yritysta, jonka yhtiémies
taikka hallituksen jasen tai toimitusjohtaja taikka muussa siihen
rinnastettavassa asemassa oleva henkild on maaratty
lilketoimintakieltoon. Jos Palvelusetelituottaja ei ole rekisterditynyt
kaupparekisteriin, on toimitettava perusteet
rekisterdimattémyyden syista. Todistus ei saa olla kolmea
kuukautta vanhempi.

e. tehnyt sopimuksen tydterveyshuollon jarjestamisesta (voimassa
oleva).

f. hankkinut tassa kasikirjassa kuvattua toimintaa koskevan
vastuuvakuutuksen, joka korvaa ainakin seka Lansi-Uudenmaalle
ettaé Asiakkaalle aiheutettuja valittdmia henkilé- ja esinevahinkoja.
Vastuuvakuutuksen vakuutusmaaran tulee olla vahintaan yksi (1)
miljoona euroa yhdessa vahinkotapahtumassa.
Vastuuvakuutuksen tulee olla voimassa niin kauan kuin
Palvelusetelituottaja tuottaa kasikirjan mukaista palvelua. Mikali
vastuuvakuutus ei kata tdysimaaraisesti aiheutuneita valittémia
vahinkoja, vastaa Palvelusetelituottaja vahingoista ylimenevalta
osalta.

g. huolehtinut verojen ja sosiaaliturvamaksujen maksamisesta.
Palvelusetelituottaja voidaan kuitenkin hyvaksya, jos maksujen
laiminlydntia voidaan pitda vahaisena tai laiminlydtyjen maksujen
osalta on maksunsaajan hyvaksyma maksusuunnitelma.

h. huolehtinut eldkevakuutusmaksujen maksamisesta.
Palvelusetelituottaja voidaan kuitenkin hyvaksya, jos maksujen
laiminlydntia voidaan pitaa vahaisena tai laiminlydtyjen maksujen
osalta on maksunsaajan hyvaksyma maksusuunnitelma.

i. tydnantajana noudattanut tydsuhteissa tyéehtosopimusta tai
pystyy muuten selvittamaan keskeiset tydehdot.

j. noudattanut hyvan tavan mukaista palvelun markkinointia ja
tayttaa kuluttajasuojalain (38/1978) vaatimukset.

k. noudattanut sen toimintaa koskevaa lainsaadantda seka kaikkia
viranomaismaarayksia ja -ohjeita.

Jos Palvelusetelituottaja kayttaa toiminnassaan alihankintaa,
alihankkijoille asetettavat vaatimukset ovat samat kuin
Palvelusetelituottajalle asetetut. Palveluntuottaja vastaa alihankkijan
tydsta kuin omastaan. Palvelusetelituottaja vastaa alihankkijan
aiheuttamista vahingoista Asiakkaalle.

6. Palvelusetelituottajaksi hakeutuminen ja tietojen yllapito

6.1 Palvelusetelituottajaksi hakeutuminen

Palvelusetelituottajaksi hakeutuminen tapahtuu Palvelusetelijarjestelman
kautta ja on mahdollista jatkuvasti. Tarkemmat ohjeet
Palvelusetelijarjestelman kaytosta I6ytyvat parastapalvelua.fi -sivuilta.

11
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Palvelusetelituottajan hakeutuminen tulee Lansi-Uudenmaan
kasiteltavaksi, kun Palvelusetelituottaja vahvistaa hyvinvointialueen
erikseen maarittelemalla tavalla, etta Palvelusetelituottaja sitoutuu
noudattamaan kasikirjan ehtoja.

Palvelujen jarjestajana Lansi-Uudenmaan hyvinvointialueen
paivatoiminta ottaa yhteytta Palvelusetelituottajaksi hakeutujaan ja
sopii kaynnista tiloihin, hyvaksyy tai hylkaa tilat ja kirjoittaa raportin
aluehallintovirastolle.

Saatuaan aluehallintovirastolta myoéntavan paatoksen, voi
Palvelusetelintuottaja voi hakeutua PSOP- jarjestelmaan,
Palvelusetelintuottaja liittdd mydntavan paatdksen liitteeksi PSOP-
hakemukseensa.

Lansi-Uusimaa hyvaksyy ne Palvelusetelituottajat, jotka tayttavat
sosiaali- ja terveydenhuollon palvelusetelista annetun lain vaatimukset,
palveluun liittyvan lainsaadannén vaatimukset seka Lansi-Uudenmaan
asettamat muut vaatimukset.

Palvelusetelituottajan hakeutuminen tulee Lansi-Uudenmaan
kasiteltavaksi, kun Palvelusetelituottajaa edustava
nimenkirjoitusoikeudellinen henkild vahvistaa allekirjoituksellaan, etta
Palvelusetelituottaja sitoutuu noudattamaan kasikirjan ehtoja.

Lansi-Uusimaa tekee paatdksen Palvelusetelituottajan hyvaksymisesta
tai hylkdamisesta yhden (1) kuukauden kuluessa hakemuksen
vastaanottamisesta. Hyvaksymispdatos edellyttda kaikkien liitteiden
toimittamista ja Palvelusetelituottajan tilojen hyvaksymista
Kuntouttavaan Paivatoimintaan ikdantyneille sopiviksi

Valittaessa Palvelusetelituottajaksi, palveluntarjoaja sitoutuu tarjoamaan
kasikirjan mukaisia palveluita.

Lansi-Uusimaa voi lopettaa palvelujen jarjestamisen Palvelusetelilla,
jolloin palveluntarjoajia koskevat hyvaksymispaatokset lakkaavat.

6.2 Palvelusetelituottajaa koskevien tietojen ylldapito

Palvelusetelituottajan yhteystiedot, palvelun tiedot ja hinnastot nakyvat
Palvelusetelijarjestelmassa ja Palvelusetelituottaja on velvollinen
pitamaan edelld mainitut tiedot ajan tasalla, seka paivittdmaan edella
listatut liitteet vahintdan kerran vuodessa.

Mikali Palvelusetelituottaja laiminlyd tietojen ajan tasalla pitamisen,
Palvelusetelituottajan hyvaksynta voidaan poistaa, jolloin
Palvelusetelituottaja ei voi jatkaa palvelujen tuottamista eika ottaa
vastaan Asiakkaita.
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Kun palvelusetelituottajan Y-tunnus muuttuu, tulee Palvelusetelituottajan
hakeutua uudelleen Palvelusetelituottajaksi PSOP-jarjestelmassa.

PALVELUKOHTAINEN OSA

7. Kuntouttava padivatoiminta ikdaantyneille -palveluseteli ja
sen tavoitteet

Palvelusetelivaihtoehto on tarkoitettu Asiakkaalle, jolle palvelutarpeen
arvioinnin perusteella voidaan mydntaa Kuntouttavaa paivatoimintaa ja
joka voi ja haluaa kayttaa setelia paivatoimintapalvelun hankkimiseen
itsendisesti tai avustettuna valitsemaltaan Palvelusetelituottajalta.

Palvelusetelia kaytetaan ryhmassa tapahtuvaan kuntouttavaan
paivatoimintaan, joka tukee Asiakkaan fyysista, psyykkista ja sosiaalista
kotona selviytymista ja / tai omaishoitajan jaksamista ja ennaltaehkaisee
tai siirtda pitkaaikaishoidon tarvetta.

Kuntouttavan paivatoiminnan Palveluseteli lisdaa paivatoiminnan
palveluvalikoimaa ja Asiakkaan valinnanmahdollisuuksia.

Palvelun myontamisesta Asiakas saa palvelupaatoksen yleensa postitse
kotiinsa. Ammattilainen auttaa tarvittaessa Asiakasta palvelusetelin
kayttamiseen liittyvissa asioissa.

8. Kuntouttava paivatoiminta ikadantyneille - setelin arvo

8.1 Palvelusetelin arvo

Palveluseteli on arvoltaan kiintedarvoinen. Setelin arvo ei riipu Asiakkaan
tuloista. Kuntouttava paivatoiminta ikaantyneille -setelin arvo kattaa 4 h
tai 6 h paivatoimintakerran aterioineen ja kuljetuksineen.

Eri Palvelusetelituottajilla on hieman toisistaan poikkeavat hinnat, joten
jos kuntouttavan

paivatoimintakerran hinta ylittaa palvelusetelin arvon, maksaa Asiakas
itse erotuksen, eli Omavastuuosuuden Palvelusetelintuottajalle.

Palvelusetelien arvosta paattaa Lansi-Uudenmaan hyvinvointialueen
aluehallitus.

Palvelusetelintuottaja tekee Asiakkaan kanssa kirjallisen sopimuksen,
jossa tulee eritella palveluseteliin kuuluva palvelu seka
Palvelusetelituottajan ja Asiakkaan vastuut ja velvollisuudet.
Palvelusopimus tehdaan paasaantdisesti Asiakkaan Lansi-Uudeltamaalta
saaman palvelusetelipdatboksen voimassaolon ajaksi.
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Kuntouttava paivatoiminta ikaantyneille -palvelusetelia voidaan myoéntaa
omaishoitajan lakisaateisten vapaapaivien (3 vrk/kk) aikaisen hoidon
jarjestamiseksi enintdan 6 pv/ kk. Yksi paiva kuntouttavaa
paivatoimintaa vastaa 0,5 vrk omaishoitajan vapaata. Palveluseteli on
yksi mahdollinen hyvinvointialueen omaishoitajan lakisaateisen vapaan
jarjestamisen tapa.

8.2 Hinnoittelun periaatteet

Hyvinvointialue ei peri Asiakkaalta asiakasmaksua, vaan Asiakas maksaa
Palvelusetelintuottajalle palvelunhinnan ja palvelusetelin valisen
erotuksen (=Omavastuuosuus). Palvelusetelituottaja ei voi laskuttaa
Asiakkaalta muuta kuin Omavastuuosuuden, ei esimerkiksi
toimistomaksua.

Asiakas voi hankkia Palvelusetelituottajalta myds muita palveluja kuin
mydnnettya kuntouttavaa paivatoimintaa, mutta silloin asiakas maksaa
koko summan itse.

Jos Palvelusetelintuottajan ilmoittama palvelun hinta on pienempi kuin
Asiakkaan palvelusetelin arvo, niin Lansi-Uusimaa maksaa
Palveluntuottajalle palveluntuottajan ilmoittaman hinnan mukaan.

Kuntouttavan paivatoiminnan maksut ovat arvonlisaverottomia, eivatka
oikeuta kotitalousvéahennykseen. Kuntouttavan paivatoiminnan
maksuista ei mydskaan saa KELA-korvausta, eikd maksu kartuta
maksukattoa.

8.3 Hintojen muutokset

Palvelusetelituottajan hinnasto ndkyy PSOP-jarjestelmadssa, josta loytyy
hinnaston paivittamiseen tarkemmat ohjeet. Muutetun hinnaston tulee
olla kasikirjan maaraysten mukainen ja Palvelusetelituottaja voi muuttaa
hintojaan PSOP-jarjestelman kautta. Hinnat ilmoitetaan tuotteiden
mukaisesti.

Palvelusetelituottaja on velvollinen ilmoittamaan mahdollisista
hintamuutoksista Asiakkaalle vahintaan kuukautta aikaisemmin, ennen
kuin uudet hinnat tulevat voimaan.

Hyvinvointialue pitaa ylla Palvelusetelituottajien hintatietoja sahkdisessa
palveluseteli- ja ostopalvelujarjestelmdassa (PSOP), jossa on
Palveluntuottajien ilmoittamat, Lansi-Uuden-maan hyvaksymat,
kulloinkin voimassa olevat palvelukohtaiset hintatiedot. Lansi-Uusimaa ei
ilmoita palvelusetelijarjestelmassa hinnankorotuksista asiakkaalle.
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9. Palvelusetelituottajan soveltuvuus

9.1 Yleiset ehdot

Palvelusetelituottajan tulee tayttaa taman ohjekirjan luvussa 4 mainitut
yleiset vaatimukset. Taman lisaksi Kuntouttavan paivatoiminnan
Palvelusetelituottaja tayttaa kyseiselle toiminnalle yksityisesta
sosiaalihuollosta laeissa asetut vaatimukset. Palvelusetelituottajana
toimiva ammatinharjoittaja on tehnyt aluehallintovirastolle ilmoituksen
ammatinharjoittajana toimimisesta. Lisaksi edellytetaan, etta voimassa
ei ole valvontaviranomaisen antamaa maaraysta toiminnan
keskeyttamisesta tai kieltamisesta.

Palvelusetelituottajalla tulee olla laadittuna

omavalvontasuunnitelma. Suunnitelman pohjana voi kayttaa Valviran
/ aluehallintoviraston lomaketta “Sosiaalipalvelujen
omavalvontasuunnitelma”.

Palvelusetelituottajalla tulee olla kirjallinen laakehoitosuunnitelma.
Ladkkeille on oltava lukollinen l1adkekaappi sailytysta varten.

Palvelusetelituottajalla tulee olla pelastusviranomaisten hyvaksyma
ajantasainen pelastussuunnitelma ja turvallisuusselvitys.

Palvelusetelituottajan on laadittava toimintasuunnitelma, jossa on
kuvattuna Kuntouttavan pdivatoiminnan sisalté viikko-, kuukausi- ja
vuositasolla ja sen suunniteltu laajuus Hyvinvointialueella, kaytettavat
alihankkijat, selvitys asiakaskunnasta seka henkildéstésuunnitelma ja -
rakenne.

Palvelusetelituottajalla on oltava voimassa olevat toiminnan kattavat lain
vaatimat tarvittavat vakuutukset.

Palvelusetelituottajalla tulee olla salatun sahkdpostin kayttémahdollisuus
asiakastietojen vastaanottamiseen ja lahettamiseen Hyvinvointialueen
kanssa.

9.2 Vaatimukset henkiloston soveltuvuudelle

Kuntouttava paivatoiminta ikdantyneille -ryhman ohjaajina voivat toimia
laillistetut terveydenhuollon ammattilaiset (Laki terveydenhuollon
ammattihenkildistd 559/1994, 2 mom.), esimerkiksi sairaanhoitaja,
fysioterapeutti tai toimintaterapeutti ja nimikesuojatut sosiaali- tai
terveydenhuollon ammattihenkilét, kuten lahihoitaja, sosionomi,
geronomi tai kuntoutusohjaaja tai siirtymasaanndsten mukaista
vastaavaa patevyytta omaavat, kuten kodinhoitaja, kehitysvammaisten
hoitaja (Asetus sosiaalihuollon ammattihenkildista 153/2015).

Kun Palvelusetelituottaja palkkaa sosiaali- tai terveydenhuollon
ammattihenkildstda, Palvelusetelituottaja sitoutuu tarkistamaan henkilén


https://www.valvira.fi/sosiaalihuolto/sosiaalihuollon-valvonta/omavalvonta
https://www.valvira.fi/sosiaalihuolto/sosiaalihuollon-valvonta/omavalvonta
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tiedot sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontavirastosta (Valvira),
terveydenhuollon ammattirekisterista (JulkiTerhikki) tai sosiaalihuollon
ammattirekisterista (JulkiSuosikki). Sijaisilla tulee olla riittava sosiaali-
ja/tai terveysalan koulutus.

Laakitysta antavalla hoitohenkildstélla on oltava ajantasaiset nayttoon
perustuvat tiedot, koulutus ja ldakeluvat.

Palvelusetelituottaja vastaa myo6s alihankkijoidensa tydsta, kuin
omastaan ja alihankkijoita koskevat samat vaatimukset kuin
Palveluntuottajaa. Palvelusetelituottajan on ilmoitettava
palvelutoiminnassaan kayttamansa alihankkijat ja ndiden osuus palvelun
tuotannosta. Palvelusetelituottaja vastaa Tilaajavastuulain (1233/2006)
edellyttamien tarkistuksien tekemisesta alihankkijoidensa osalta. Lisaksi
Palvelusetelituottaja vastaa siita, ettd sen alihankkijoilla on tyén
tekemiseen mahdollisesti vaadittavat voimassa olevat luvat.
Palvelusetelituottaja ilmoittaa kayttamansa alihankkijat PSOP-
jarjestelmassa.

Palvelusetelituottaja vastaa siita, etta tydsuhteessa olevalla sosiaali- ja
terveysalan opiskelijalla on edellytykset toimia tehtdvassaan.
Palvelusetelituottaja arvioi tapauskohtaisesti opiskelijan valmiudet ja
sen, millaisten tehtavien hoitamiseen hanella on riittavat edellytykset.
Palvelusetelituottaja maarittelee riittavan tarkasti opiskelijan tehtavat,
vastuun ja toiminnan rajat. Lisdksi Palvelusetelituottaja on
varmistettava, etta opinnot on suoritettu hyvaksytysti.

Kuntouttavan paivatoimintaryhman ohjauksesta (yleensa 8-10 asiakasta
/ 4-6 h ryhma) ja asiakkaiden hoito- ja palvelusuunnitelmien mukaisesta
hoidosta vastaa vahintaan 2 ohjaajaa, joista vahintaan toisella on
voimassa olevat ldakeluvat ja lisaksi sellaista lisa- /
taydennyskoulutusta, jota tarvitaan kyseisen ryhman ohjaamisessa
(esimerkiksi: muistiosaamista, fyysisen toimintakyvyn tukeminen).
Henkilostdlta edellytetdan myds ikaantyvien ihmisten toimijuutta ja
osallisuutta tukevaa osaamista.

Henkilokuntaresurssin ja osaamisen tulee olla asiakkaiden hoito- ja
palvelusuunnitelmassa maaritellyn hoidon tarpeen edellyttamalla tasolla.
Palvelusetelituottaja vastaa siita, etta sen henkiléstd on aina
ajantasaisen lain mukaisesti palveluntuotantoon soveltuva.

Yksityisesta sosiaalipalveluista annetun lain (922/211) mukaan on
Palvelusetelilld jarjestettavassa Kuntouttavassa paivatoiminnassa
ikaantyneille oltava lain mukainen vastuuhenkild ja hanelle maaritelty
sijainen. Vastuuhenkilon tulee olla paikalla paivatoimintayksikdissa.
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Henkildstolla tulee olla sujuvan tydskentelyn edellyttama suullinen ja
kirjallinen suomen kielen taito. Mikali Palvelusetelituottaja on ilmoittanut
tuottavansa palveluja myds ruotsin kielella tai jollain muulla kielelld, on
Asiakkailla oikeus saada palvelua halutessaan nailla kielilla.

9.3 Taydennyskoulutusvaatimus

Palvelusetelituottajan on huolehdittava henkiléstdnsa ammattitaidon
sdilymisesta ja kehittamisesta seka riittavasta taydennyskoulutuksesta.
Koulutus perustuu Palveluntuottajan ja hanen henkildkuntansa valiseen
yksil6lliseen koulutussuunnitelmaan, jossa on otettu huomioon vahintaan
vanhustydssa tarvittava erityisosaaminen, muistiosaaminen,
ladkkeettdman ja ladkkeellisen hoidon osaaminen, kuntoutusosaaminen
ja ergonomian osaaminen. Myds ensiaputaidot ja kirjaamistaidot tulee
pitaa ajan tasalla.

Palvelusetelituottaja sitoutuu osallistumaan Lansi-Uudenmaan erikseen
jarjestamiin koulutuksiin. Mihinkaan koulutuksiin osallistumista ei Lansi-
Uusimaa erikseen korvaa palveluntuottajalle, ellei korvaamisesta ole
etukateen sovittu.

9.4 Toimipisteita koskevat vaatimukset

Kuntouttava Paivatoiminta ikdantyneille -toimintayksikén tilojen tulee
olla esteettémia, asiakkaan toimijuutta tukevia ja valmiita
Palvelusetelituottajaksi hyvaksyttdaessa Palvelusetelituottajan tilojen,
tarvikkeiden ja valineiden tulee olla Asiakkaiden toimintakyvyn ja
terveydentilan kannalta tarkoituksenmukaisia.

Palveluntuottajalla tulee olla:

e riittavat hygienia- ja wc -tilat

e vahintaan yksi inva-mitoitettu wc

e tila, joka mahdollistaa esteettéman liikkumisen apuvalineita
kayttaville asiakkaille

e tila, joka mahdollistaa ryhmatoiminnan ja Asiakkaiden
jakautumisen eri ryhmiin

e tila, joka mahdollistaa Asiakkaiden ulkoilun

e tila, joka mahdollistaa ohjatun liikunnan ja fyysisten harjoitteiden
tekemisen

Palvelusetelituottaja huolehtii Asiakkaan, henkiléstdén ja ympariston
turvallisuudesta seka ympariston siisteydesta. Toimitiloissa huolehditaan
turvallisuudesta ja hygieniasta viranomaisten ohjeistuksen

mukaisesti. Palvelusetelituottaja hankkii tarvittavat hygieniavalineet ja
henkiléstén tarvitsemat suojavalineet.
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Palvelusetelituottaja vastaa tyoturvallisuuden (tydturvallisuuslaki 468) ja
tydergonomian toteutumisesta. Palvelusetelituottaja
huolehtii tiloissa olevien Asiakkaiden ja henkiléstdén ensiavusta.

Ateriahuollossa tulee noudattaa elintarvikelakia (23/2006) ja
omavalvonnasta annettuja maarayksia.

9.5 Muut vaatimukset

Palvelusetelituottaja voi tarvittaessa kayttaa palvelun toteuttamisessa
omaa palveluaan vastaavaa Palvelusetelituottajaa. Palvelusetelituottaja
vastaa alihankkijoilla teettamasta tydstdan kuten omasta tydstaan ja sen
tulee varmistua alihankkijansa patevyydesta. Alihankkijan tulee tayttaa
samat vaatimukset kuin Palvelusetelituottajankin. Palvelusetelituottaja
vastaa siita, etta alihankkijoilla on tyohoén tarvittavat luvat ja patevyys ja
ilmoittaa kayttamansa alihankkijat PSOP-jarjestelmassa.

Palvelusetelituottaja vastaa siita, etta tyontekijoilla on esittdaa kuvallinen
henkildkortti.

10. Palvelun sisalto, laatu ja takuukaytannot

Palvelusetelituottajat tuottavat palveluja Palveluseteliin maaritellyissa
rajoissa (ks. maaritelmat). Palvelusetelilla tuotettava Kuntouttava
Paivatoiminta ikaantyneille on ryhmassa tapahtuvaa, ennaltaehkaisevaa
ja kuntouttavaa toimintaa. Kuntouttava paivatoiminta tukee Asiakkaan
fyysistd, psyykkista ja sosiaalista kotona selviytymista ja / tai
omaishoitajan jaksamista ja ennaltaehkaisee tai siirtaa pitkaaikaishoidon
tarvetta.

Palvelu on tarkoitettu henkildlle, joka asuu omassa kodissaan mutta
tarvitsee monipuolista kuntoutuksellista toimintaa kotona parjaamisen
tueksi. Kuntouttavaan paivatoimintaan ohjaudutaan aina ammattilaisen
tekeman arvion perusteella. Arvioinnissa huomioidaan fyysinen,
psyykkinen ja sosiaalinen toimintakyky ja asiakas ohjataan oikeanlaiseen
ryhmaan tavoitteiden ja tarpeen perusteella.

Palvelua mydnnetaan 3-6 kk ajaksi, jonka jalkeen tarve arvioidaan
uudelleen. Asiakkaalle mydnnetaan paivatoimintaa yleensa yhtena
arkipaivana viikossa. Kuntouttavaa paivatoimintaa voidaan myoéntaa
myds omaishoitajan jaksamisen tueksi.

Kuntouttavan paivatoiminnan kokonaisuuteen kuuluu hoito- ja
palvelusuunnitelman mukainen, ohjattu kuntouttava ryhmatoiminta ja
ulkoilu, aamupala, ikdihmisten ravintosuositukset tayttava lounas ja
iltapaivakahvi / valipala ja ryhmakuljetukset. Asiakkaalla on oltava
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mahdollisuus lepoon paivan aikana. Yhden Paivatoimintakerran kesto on
4-6 h + kuljetukset.

Kuljetussopimukset kuljetusyrittajien kanssa tekee Palvelusetelituottaja.
Kuljetuksiin kaytettava kalusto ja varusteet ovat tata palvelua kayttavien
Asiakkaiden tarpeisiin nahden sopivia. Kalusto on tarvittaessa oltava
varustettu nostolaittein ja kaluston sisdakorkeus ja esteettomyys on
oltava riittava. Tarvittaessa on voitava kayttda porraskiipijaa asiakkaan
saamiseksi asunnosta taksiin. Kalusto on asianmukaisessa kunnossa ja
katsastettu. Kalusto on varustettu alkolukolla. Kuljettaja huolehtii, etta
Asiakkaat ja apuvalineet ovat kuljetuksen ajan turvallisesti kiinnitettyina.

Kuljettajalla tulee olla.
e Riittava ammattitaito, kokemus ja asiakaspalveluosaaminen
e Ajoreittien tuntemus
e Rauhallinen ja turvallinen ajotapa
e Riittava kielitaito
e Ensiapukoulutus suoritettuna
e Siisti tybasu ja henkildkortti

Palvelusetelituottajan on huomioitava Asiakkaan toivomukset, mielipide,
etu ja yksildlliset tarpeet. Asiakasta on aina kuultava kaikissa hanta
koskevissa asioissa. Asiakkaan palvelu toteutetaan yhdessa (Asiakas,
Palvelusetelituottaja ja Lansi-Uusima) laaditun palvelusuunnitelman
mukaisesti. Suunnitelmaa arvioidaan ja tarkistetaan saanndllisesti,
vahintdaan noin yksi kuukausi ennen mydnnetyn jakson paattymista,
puolivuosittain tai jos Asiakkaan voinnissa havaitaan palveluun
vaikuttavia muutoksia. Lansi-Uusimaa voi mydntaa Asiakkaalle
jatkojakson, mikali Asiakkaasta tehty arviointi sita puoltaa.

Palvelusetelituottaja kirjaa kuvaavasti tietoja Asiakkaan voinnista,
toimintakyvysta ja sen muutoksista omaan asiakasjarjestelmaansa.
Kirjauksia kaytetaan hyddyksi asiakasarviointia tehtdessa.

Palvelusetelillda annettava hoito perustuu hyviin hoito- ja
toimintakaytantoihin ja se on laadukasta, turvallista ja asianmukaisesti
toteutettua. Palvelusetelituottaja tuottaman palvelun laatu on vahintaan
tassa kasikirjassa maaritellyn mukaista. Ikaihmisten laatusuosituksessa
korostetaan ikaantyneen omaa osallisuutta palvelujen suunnittelussa,
toteutuksessa ja arvioinnissa. Hanen nakemyksensa, mielipiteensa ja
toiveensa tulee olla kirjattuna tehtyyn hoito- ja palvelusuunnitelmaan.

Palvelusetelituottaja huolehtii tarjoamiensa palvelujen laadunvalvonnasta
seka hoitopalveluihin liittyvasta potilasturvallisuudesta, esim.
omavalvontasuunnitelman paivittamisesta ja sen toteutumisesta.
Palvelusetelitoiminnan laadullisena vahimmaisvaatimuksena on
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vastaavan hyvinvointialueen tuottaman toiminnan taso (laki sosiaali- ja
terveydenhuollon palvelusetelista 569/2009).

Palvelusetelituottaja tulee yllapitaa hyvaa laatua palvelujen,
asiakirjakaytantéjen, hygienian seka asumisturvallisuuden suhteen.
Laadun mittarina kaytetaan mm. asiakastyytyvaisyyskyselyjen tuloksia
seka muistutusten, kanteluiden ja reklamaatioiden maaraa.

Palvelusetelituottaja on maaritellyt ja dokumentoinut
laatuvaatimuksensa seka keskeiset laatutavoitteensa.
Palvelusetelituottajalla on oltava pitkan tahtaimen toimintasuunnitelma
seka omavalvontasuunnitelma. Palvelusetelituottajan tulee ottaa
toiminnassaan huomioon asiakkaiden olosuhteet, yksildlliset tarpeet ja
toimintakyky seka ika. Palvelusetelituottajan tulee perustaa toimintansa
ikdihmisten palvelujen laatusuositukseen. Sen tulee myds muutoin
noudattaa yleisesti hyvaksyttyja ja voimassa olevia ikaihmisten hoitoa
seka palvelua koskevia suosituksia. Palvelun tulee tayttaa sosiaalihuollon
asiakkaan asemasta ja oikeuksista annetun lain ja potilaan asemasta ja
oikeuksista annetun lain mukaisesti oikeus hyvaan sosiaalihuoltoon ja
terveydenhuoltoon sekd hyvaan kohteluun.

Palvelusetelituottajan tulee oma-aloitteisesti ilmoittaa Lansi-
Uudellemaalle olennaiset muutokset toiminnassaan seka paivittaa ne
sahkodiseen palvelusetelijarjestelmaan. Tallaisia muutoksia ovat muun
muassa toiminnan lopettaminen, toiminnan keskeyttaminen,
vastuuhenkildn vaihtuminen seka yhteystietojen ja palveluhinnaston
muutos. Lansi-Uudellamaalla on oikeus tarkistaa palveluntuottajan
taloudelliset edellytykset ja luottotiedot yleisesti kaytetyista
rekistereista.

Palvelusetelituottajan tulee laatia vuosittain toimintakertomus, joka
sisaltda muun muassa keskeisten laatutavoitteiden toteutumisen,
henkildstéluettelon vakansseineen tai nimikkeineen, koulutustietoineen
seka tehtdvakuvineen seka tiedon taydennyskoulutuksesta ja
saannollisten seka tilapaisten asiakkaiden maarat seka tilinpaatdksen.
Toimintakertomus tulee pyydettaessa toimittaa Lansi-Uudellemaalle
maaliskuun loppuun mennessa.

Asiakkaan palvelun muutoksista keskustellaan Asiakkaan ja omaisen /
perheen kanssa, Asiakkaalla tulee olla mahdollisuus vaikuttaa
saamaansa palveluun. Asiakasta on aina kuultava kaikissa hanta
koskevissa asioissa. Asiakkaan voinnin muutoksista Palvelusetelituottaja
on Lansi-Uudellamaalla yhteydessa mahdollisen uuden
palveluntarpeenarvioinnin tekemiseksi.

Palvelusetelituottaja vastaa siita, ettd Asiakas saa sellaista palvelua, joka
hanelle on palvelupaatdksella ja asiakas- ja palvelusuunnitelmassa
myodnnetty.
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Lansi-Uusimaa valvoo hyvaksymiensa Palvelusetelituottajien palvelun
laatua ja varmistaa, etta palvelujen laatu tayttaa palvelusetelilain seka
kasikirjan mukaiset kriteerit. Palvelunsetelituottaja on pyydettdessa
velvollinen toimittamaan Lansi-Uudellemaalle laadunvalvonnan raportin
seka saadut reklamaatiot ja muut naihin liittyvat asiakirjat. Lansi-
Uudellamaalla on oikeus tehda laadun seurantaa ja tarkistuskaynteja
myds ennalta ilmoittamatta.

10.1 Palveluntuotanto hairio- tai poikkeustilanteissa

Palvelusetelituottaja turvaa myds erilaisissa poikkeustilanteessa
Asiakkaiden perustarpeiden tayttamisen.

Normaaliolojen hairidtilanteet ovat tapahtumia tai tilanteita, jotka
sattuvat odottamatta tai akillisesti ja jotka voivat aiheuttaa muutoksia
yhteiskunnan toimintaan tai vaestodn turvallisuuteen. Tallaisia ovat muun
muassa lakot, myrskyt, tulvat, sahkdkatkot, onnettomuudet, hairiét
tietoturvallisuudessa seka tartuntatautiepidemiat. Tilanteet voivat vaatia
erityisia toimia my&s valtion johdolta ja viranomaisilta.

Poikkeusolot ovat tilanteita, jotka on mainittu valmiuslaissa (1552/2011)
ja puolustustilalaissa (1803/1991). Valtioneuvosto julistaa poikkeusolot.
Poikkeusolojen julistaminen edellyttad, ettei tilanteen hallitseminen ole
mahdollista viranomaisten saannénmukaisin toimivaltuuksin tai
voimavaroin. Poikkeusolojen aiheuttaja voi olla esimerkiksi sota tai
sodan uhka, suuronnettomuus tai vaestdon toimeentulon vakava
hairiintyminen. Valmiuslain 2 §:ssa on mainittu tarkat maaritelmat
poikkeusoloille.

Palvelusetelituottajan tulee valittdomasti ilmoittaa uhkaavasta hairiésta
Lansi-Uudellemaalle. Lansi-Uusimaa ja Palvelusetelintuottaja pyrkivat
yhdessa sopimaan siita vallitseeko edelld kuvattu hairiétilanne vai ei. Jos
tastd ei kuitenkaan paasta yksimielisyyteen, toimitaan Lansi-Uudenmaan
kannan mukaan.

11. Palvelusetelituottajana toimiminen

11.1 Asiakkaan asema ja Palvelusetelin kaytto

Asiakas ottaa yhteytta Palvelusetelituottajaan ja antaa Palvelusetelinsa
tunnisteen, jonka perusteella Palvelusetelituottaja 16ytaa Asiakkaan
tiedot Palvelusetelijarjestelmasta. Palvelusetelituottaja tarkistaa
tunnisteen avulla Palvelusetelin voimassaolon ja mahdollisuuden sen
kayttamiseen ennen kuin sopii palvelusta Asiakkaan kanssa. Tassa
yhteydessa Palvelusetelituottajalla on velvollisuus selventaa Asiakkaalle
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Palvelusetelipalvelun ja mahdollisten Lisapalvelujen erot. Lansi-Uusimaa
ei korvaa Palvelusetelituottajalle aiheutuneita kustannuksia, mikali
Palvelusetelituottaja sopii Asiakkaan kanssa palvelusta ilman, etta on
tarkistanut Palvelusetelin voimassaolon ja mahdollisuuden kayttaa sita.
Palvelusetelituottaja tekee Asiakkaan tai hanen omaisensa / laillisen
edustajansa kanssa kirjallisen sopimuksen, jossa tulee eritella
Palveluseteliin sisaltyva Asiakkaan kuntouttava paivatoiminta,
Omavastuu Asiakkaalle seka Palvelusetelituottajan ja Asiakkaan vastuut
ja velvollisuudet.

Palvelusopimus voidaan tehda koskemaan yksittaista palvelua,
maaraajaksi tai enintdan Asiakkaan Lansi-Uudeltamaalta saaman
Palvelusetelin voimassaolon ajaksi. Kertaluonteinen palvelusopimus
paattyy ilman irtisanomista palvelun tultua tuotetuksi. Maaraaikainen
sopimus paattyy ilman irtisanomista sopimukseen merkittyna
paattymispaivana.

Palvelusetelituottaja informoi Asiakasta perumatta jaaneen tai liian
mydhaan perutun Kuntouttavan paivatoimintakdynnin laskutuksesta.
Asiakkaan tulee saada Palvelusetelituottajaan puhelinyhteys vahintaan
arkisin klo 8-16 ja maanantain kayntikerran perumiseksi myds
sunnuntaisin.

e Mikali Asiakas peruu kaynnin viimeistaan edellisena arkiaamuna
klo 8 mennessa, ei Tuottaja laskuta Asiakkaalta
Omavastuuosuutta, eika Lansi-Uudeltamaalta Palvelusetelin arvoa.

e Mikali Asiakas peruu kaynnin mydhemmin, kuin kdyntipdivaa
edeltavan arkipaivan aamuna klo 8 mennessq, tai vasta
kuntouttavan paivatoimintapaivan aamuna, Tuottaja saa laskuttaa
Asiakkaalta Omavastuuosuuden ja Lansi-Uudeltamaalta
Palvelusetelin arvon.

e Mikali Asiakkaan poissaolo kuntouttavasta paivatoiminnasta (sama
syy, esimerkiksi sairaus) kestaa enemman kuin yhden
Paivatoimintakerran, voi Tuottaja laskuttaa Lansi-Uudeltamaalta
vain yhden kaynnin Palvelusetelin arvon, eika Asiakkaalta
enempaa kuin mahdollisesti yhden Omavastuuosuuden.

Jos palveluntarve muuttuu, Lansi-Uusimaa arvioi uudelleen, onko
Palvelusetelin kayttdé edelleen paras vaihtoehto Asiakkaan palvelun
toteuttamiseksi. Talléin Palveluseteli voidaan perua ja Asiakkaan palvelut
jarjestetdan muulla tavoin.

Asiakkaan vaihtaessa Palvelusetelituottajaa vanha Palvelusetelituottaja
on velvollinen hoitamaan Asiakkaan palvelun siihen asti, etta Asiakkaan
uusi Palvelusetelituottaja tai muu palveluntuottaja aloittaa palvelun
tuottamisen.
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Asiakkaan ja Palvelusetelituottajan valiseen sopimussuhteeseen
sovelletaan kuluttajaoikeuden, sopimusoikeuden ja sosiaali- ja
terveydenhuollon palvelusetelista saadetyn lain saanndksia ja
periaatteita. Asiakas on velvollinen palvelusta sopiessaan ilmoittamaan
Palvelusetelituottajalle sellaiset tiedossaan olevat seikat, jotka
vaikuttavat olennaisesti palvelun asianmukaiseen toteuttamiseen.

Asiakkaan palvelu toteutetaan hanen oikeuksiaan kunnioittaen. Keskeisia
Asiakkaan oikeuksia ovat oikeus hyvaan terveyden- ja sairaanhoitoon
seka inhimilliseen kohteluun, tiedonsaantioikeus ja itsemaaraamisoikeus.
Palvelu edellyttda aina Asiakkaan suostumusta.

11.2 Toteutettujen palvelujen kirjaaminen

Palvelusetelituottajan tulee kirjata toteutuneet palvelutapahtumat
(Asiakkaan kuntouttavan paivatoiminnan kaynnit) PSOP-jarjestelmaan
viimeistaan viiden paivan (5) sisalla paivatoimintapaivan jalkeen.
Tuottaja on vastuussa kirjausten oikeellisuudesta.

Palvelusetelituottajalla on kdytdssaan asiakastietojarjestelma, johon
tuottaja kirjaa etenevassa aikajarjestyksessa palvelun ja hoidon kannalta
tarpeelliset tiedot. Palvelusetelituottaja kirjaa tarvittavat tiedot
Asiakkaasta siten, etta niiden perusteella voidaan arvioida palvelu- ja
hoitosuunnitelman ja sen tavoitteiden toteutuminen.

Jos kasikirjan mukaisissa palveluissa laaditaan tai kasitelldan
potilasasiakirjoja tai asiakasasiakirjoja, Palvelusetelintuottaja sitoutuu
laatimaan ne ja kasittelemaan niita siten kuin potilasasiakirjoja ja
asiakasasiakirjoja koskeva lainsaadantd ja viranomaisten maaraykset
edellyttavat. Arviot kirjataan Palvelusetelituottajan kdyttamaan
asiakastietojarjestelmaan. (ks. myds kohta muutokset asiakkaan
palvelutarpeessa).

Palvelutapahtumat tulee kirjata mahdollisimman pian toteutuneen
tapahtuman jalkeen ja vahintaan viikoittain. Jos tapahtumakirjauksia
ei tehda saanndllisesti tai kirjauksissa on jatkuvasti
Palvelusetelintuottajasta johtuvaa viivetta, niin Palvelusetelintuottaja
voidaan kehotuksen jalkeen poistaa palvelusetelituottajien rekisterista.

11.3 Asiakastietojen kasittely, kirjaaminen, arkistointi ja
salassapito

Taman kohdan velvoitteet jaavat voimaan kasikirjan voimassaolon
paattymisen jalkeenkin.

Palvelusetelituottajan on noudatettava salassapidosta,
vaitiolovelvollisuudesta, tietosuojasta ja salassa pidettavien tietojen
luovuttamisesta annettuja voimassa olevia saadoksia.
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Palvelusetelituottajan tulee noudattaa asiakirjojen ja tietojen kasittelyssa
ja arkistoinnissa Lansi-Uudenmaan antamia ohjeita.

Kun Palvelusetelituottaja tuottaa Lansi-Uudellemaalle kuuluvia
lakisdateisia tai muita niihin rinnastettavia tehtavia, on
palvelutuotannossa noudatettava salassapidosta annettuja julkista
hallintoa koskevia voimassa olevia saaddksia kuten lakia viranomaisten
toiminnan julkisuudesta (621/1999).

Lansi-Uusimaa sitoutuu pitamaan salassa Palvelusetelituottajan liike- ja
ammattisalaisuudet viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain
(621/1999) mukaisesti. Salassapitovelvollisuuden rikkomisena ei pideta
viranomaisten velvoittavan maarayksen vuoksi tapahtuvaa tietojen
luovuttamista viranomaiselle tai muulle taholle.

Rekisterinpito

Lansi-Uusimaa on palvelusetelilain 11 §:n mukaisesti Palvelusetelilla
jarjestettdvissa palveluissa kasiteltavien asiakirjojen rekisterinpitaja.
Palvelusetelilld jarjestettavissa palveluissa muodostuvat Asiakkaaseen
liittyvat asiakirjat ovat Lansi-Uudenmaan asiakirjoja.
Palvelusetelituottaja saattaa Lansi-Uudenmaan saataville taman
pyynnosta kaikki tiedot, jotka Lansi-Uusimaa tarvitsee rekisterinpitajalle
ja kasittelijalle saadettyjen velvollisuuksien noudattamista varten.

Palvelusetelituottajalla ei ole oikeutta kayttda Lansi-Uusimaa rekisteriin
kuuluvia henkildtietoja omassa toiminnassaan eika sisallyttaa niita
omaan rekisteriinsa Palvelusetelituottajan omaa toimintaa varten, ellei
lainsaadanndsta tai viranomaismaarayksista muuta johdu.

Asiakirjojen tarkistus- ja oikaisupyynnot

Asiakas voi esittdaa hanta koskevien asiakirjojen tarkistuspyynndén Lansi-
Uudellemaalle, joka paattaa tietojen luovutuksesta. Lansi-Uusimaa
rekisterinpitajana voi tarvittaessa korjata asiakirjan. Ensisijaisesti
korjauksen tekee kuitenkin Palvelusetelituottaja. Palvelusetelituottaja
saa korjata ainoastaan niita asiakirjoja, jotka se on itse
palvelutilanteessa tuottanut Lansi-Uudenmaan tietojarjestelmaan.
Tarvittaessa Palvelusetelituottaja avustaa Lansi-Uuttamaata, jotta Lansi-
Uusimaa pystyy tayttamaan velvollisuutensa vastata pyyntdihin, jotka
koskevat yleisen tietosuoja-asetuksen III luvussa saadettyjen
rekisterdidyn oikeuksien kayttamista. Palvelusetelituottajalla ei ole
oikeutta veloittaa Lansi-Uuttamaata avustamisesta.

Tietoturvaloukkaukset

Palvelusetelituottajan on ilmoitettava valittémasti Lansi-Uudellemaalle
tietoonsa tulleesta henkildtietojen tietoturvaloukkauksesta ja vastattava
valittdmasti Lansi-Uudenmaan tietoturvaloukkausta koskevaan
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yhteydenottoon. Lisdksi Palvelusetelituottajan on vastattava kirjallisesti
Lansi-Uudellemaalle ilman aiheetonta viivytysta ja viimeistaan 36 tunnin
kuluessa tietoonsa tulleesta henkildtietojen tietoturvaloukkauksesta tai
rekisterinpitajan tietoturvaloukkausta koskevasta yhteydenotosta.
Palvelusetelituottajan on annettava Lansi-Uudellemaalle vahintaan
seuraavat tiedot tietoturvaloukkauksesta:

1. kuvattava tapahtunut henkildtietojen tietoturvaloukkaus, mukaan
lukien asianomaisten rekisterdityjen ryhmat ja arvioidut
lukumaarat seka henkilétietotyyppien ryhmat ja arvioidut
lukumaarat, silla tarkkuudella, kuin nama ovat tiedossa;

2. ilmoitettava tietosuojavastaavan tai muun vastuuhenkildén nimi ja
yhteystiedot, jolta voi saada asiassa lisatietoja;

3. kuvattava henkilétietojen tietoturvaloukkauksen todennadkoéiset
seuraukset; seka

4. kuvattava toimenpiteet, joita Palvelusetelituottaja ehdottaa tai
joita se on toteuttanut henkildtietojen tietoturvaloukkauksen
johdosta ja tarvittaessa myods toimenpiteet mahdollisten
haittavaikutusten lieventamiseksi.

Henkil6tietojen tietoturvaloukkauksen havaittuaan Palvelusetelituottajan
on ryhdyttava viipymatta toimenpiteisiin tietoturvaloukkauksen
vaikutusten rajoittamiseksi ja korjaamiseksi.

Palvelun paattyminen

Palvelun paattyessa Palvelusetelituottaja poistaa Asiakassuhteeseen
liittyvat asiakirjat omasta jarjestelmastaan siina vaiheessa, kun Lansi-
Uusimaa vahvistaa, etta ne on tallennettu Lansi-Uudenmaan
tietojarjestelmaan. Palvelusetelituottaja saa sailyttda omassa
jarjestelmassa Palvelusetelipalvelussa syntyneita valttamattomia
henkilétietoja lainsaadanndn tai taman kasikirjan mukaista
laadunvalvontaa, tilastointia, ajanvarauksien hallintaa ja laskutusta
varten siltd osin kuin se on valttamatdonta. Henkildtiedot tulee havittaa
em. kayttétarkoituksen paattymisen jalkeen.

Lisapalvelujen asiakastiedot

Jos Palvelusetelituottaja sopii Asiakkaan kanssa muusta kuin tassa
kasikirjassa maaritellysta palvelusta, vastaa Palvelusetelituottaja sen
palvelun sisdllésta ja laadusta seka pitaa palvelun tuottamista varten
keradmistaan Asiakastiedoista Palvelusetelituottajan omaa erillista
henkilérekisteria.

11.4 Taloushallinto

Palvelusetelituottaja laskuttaa Asiakkaalta Lansi-Uudeltamaalta
saamansa Palvelusetelin summan ja pdivatoimintakaynnin hinnan
erotuksen, jota kutsutaan Omavastuuosuudeksi.
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Jos Palvelusetelituottajan ilmoittama palvelun hinta on pienempi kuin
Asiakkaan palvelusetelin arvo, niin Lansi-Uusimaa maksaa
Palvelusetelituottajalle palveluntuottajan ilmoittaman hinnan mukaan.

Mikali Asiakas ei pysty suoriutumaan Palvelusetelituottajalle
maksettavasta omavastuuosuudesta, tulee Palvelusetelituottajan
ilmoittaa viipymatta tilanteesta Lansi-Uudellemaalle.

Mikali Asiakas on tilannut Palvelusetelituottajalta lisdpalveluita, niin
niiden laskuttaminen tapahtuu Asiakkaan ja Palvelusetelituottajan
keskindisen sopimuksen mukaisesti.

Palvelusetelituottajalle maksettava korvaus muodostuu toteutuneista
paivatoimintakdaynneistd, joista PSOP-jarjestelma muodostaa
kuukausittain palveluntuottajakohtaisen tilitysaineiston.

Palvelusetelituottaja informoi Asiakasta perumatta jaaneen tai liian
mydhaan perutun Kuntouttavan paivatoimintakdynnin laskutuksesta.
Asiakkaan tulee saada Palveluntuottajaan puhelinyhteys vahintaan
arkisin klo 8-16 ja maanantain kayntikerran perumiseksi myds
sunnuntaisin.

e Mikali Asiakas peruu kaynnin viimeistdaan edellisena arkiaamuna
klo 8 mennessa, ei Tuottaja laskuta Asiakkaalta
Omavastuuosuutta, eika Lansi-Uudeltamaalta Palvelusetelin arvoa.

e Mikali Asiakas peruu kdaynnin mydhemmin, kuin kayntipaivaa
edeltavan arkipaivan aamuna klo 8 mennessq, tai vasta
kuntouttavan paivatoimintapaivan aamuna, Tuottaja saa laskuttaa
Asiakkaalta Omavastuuosuuden ja Lansi-Uudeltamaalta
Palvelusetelin arvon.

e Mikali Asiakkaan poissaolo kuntouttavasta paivatoiminnasta (sama
syy, esimerkiksi sairaus) kestaa enemman kuin yhden
Paivatoimintakerran, voi Tuottaja laskuttaa Lansi-Uudeltamaalta
vain yhden kaynnin Palvelusetelin arvon, eika Asiakkaalta
enempaa kuin mahdollisesti yhden Omavastuuosuuden.

Lansi-Uusimaa tilittdd automaattisesti kerran kuukaudessa
Palvelusetelituottajalle toteutuneiden palvelujen mukaisen korvauksen.
PSOP-jarjestelman tilitysajo tapahtuu kuukauden 5. ja 6. paivan valisena
yona ja maksaminen Palvelusetelituottajalle tapahtuu 30 vuorokauden
kuluttua tilitysajon paivasta. Lansi-Uusimaa pidattaa oikeuden muuttaa
tilitysajon ajankohtaa.

Tilityksen edellytyksena on, etta
e Palvelusetelituottajan laskutustiedot on tallennettu PSOP-
jarjestelmaan
e palvelu tai sen osa on hyvaksytysti suoritettu
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e toteutuneet palvelutapahtumat on kirjattu PSOP-jarjestelmaan ja
tapahtumat ovat Lansi-Uudenmaan puolesta hyvaksytty.

Palvelusetelituottaja saa jarjestelmasta omaa kirjanpitoaan varten
tarvittavat tiedot tulossa olevasta suorituksesta (Palvelusetelituottaja saa
halutessaan jarjestelmasta sahkdpostitse pdf-dokumentin laskuista,
jotka jarjestelma on automaattisesti muodostanut ja joiden tiedot on
siirretty kasiteltaviksi Lansi-Uudenmaan talousjarjestelmaan.)
Palvelusetelituottaja voi kirjata PSOP-jarjestelmaan suorituksen
kohdistamista varten oman viitenumeron.

Lansi-Uusimaa voi peria Palvelusetelituottajalta takaisin sille
maksamansa korvauksen palveluista, jos palvelua ei ole toteutettu
taman kasikirjan mukaisesti.

11.5 Palautteet ja reklamaatiot

Palvelusetelituottaja ohjeistaa Asiakasta vastaamaan
asiakastyytyvaisyyskyselyihin Palvelusetelijarjestelmassa, seka
antamaan vapaamuotoisen palautteen Lansi-Uudenmaan pyytamien
kanavien kautta.

Palvelusetelituottaja dokumentoi saamansa manuaalisen
asiakaspalautteen. Palautteeseen tulee, asiakkaan pyynndstd, vastata
viivytyksetta. PSOPiin kirjattuun palautteeseen tulee vastata PSOPin
valitykselld, jos asiakas haluaa palautteeseensa vastauksen. Asiakkaalle
tulee paasaantdisesti lahettda vastine myds kirjallisesti.
Palvelusetelituottajan tulee toimittaa keréadmansa asiakaspalautteen
pyydettaessa Lansi-Uudellemaalle.

Asiakkaat voivat tehda reklamaation my6s muuta kautta (esimerkiksi
suoraan Palvelusetelituottajalle tai Lansi-Uudellemaalle).
Palvelusetelituottaja kay Lansi-Uudenmaan kanssa lapi kaikki
reklamaatiotilanteet.

Palvelusetelituottajalla on velvollisuus vastata Asiakkaiden antamiin
palautteisiin ja reklamaatioihin viiveetta. Palvelusetelituottaja on
velvollisuus ilmoittaa Lansi-Uudellemaalle valittémasti kirjallisesti
Asiakkailtaan tulleista Palvelusetelitoimintaa koskevista valituksista
valituksista, palautteista ja muistutuksista seka mahdollisista muille
tahoille tehdyista vahinkoilmoituksista samoin kuin niitd koskevista
ratkaisuista ja toimenpiteista.

Palvelusetelituottaja dokumentoi lomakkeilla keréamansa
asiakaspalautteen. Palvelusetelituottaja toimittaa keraamansa
asiakaspalautteen pyydettdaessa Lansi-Uudellemaalle.
Palvelusetelituottajan tulee hyddyntaa palautetta toimintansa
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kehittamisessa. Palvelusetelituottajan on velvollisuus ilmoittaa Lansi-
Uudellemaalle olennaisista toiminnan ja palvelujen muutoksista.

11.6 Palvelusetelituottajana toimimisen lopettaminen ja
Palvelusetelituottajan hyviaksynnan peruuttaminen

Lansi-Uudenmaan tulee peruuttaa Palvelusetelituottajan hyvaksyminen,
jos Palvelusetelituottaja pyytaa hyvaksymisensa peruuttamista.
Palvelusetelituottajan tulee toimittaa Lansi-Uudenmaan yhteyshenkildlle
kirjallinen ilmoitus toiminnan lopettamisesta. Peruuttaminen voidaan
tehda paasaantdisesti aikaisintaan yhden (1) kuukauden kuluttua siita,
kun Palvelusetelituottaja toimitti peruuttamispyynndn.
Palvelusetelituottajalla on velvollisuus hoitaa irtisanomishetkella palvelun
piirissa olevien Asiakkaidensa Palvelusetelilld tehtavat toimenpiteet
valmiiksi.

Lansi-Uudellamaalla on oikeus peruuttaa Palvelusetelituottajan
hyvaksyminen ja poistaa Palvelusetelituottaja hyvaksyttyjen
Palvelusetelituottajien luettelosta valittdmasti paatoksen teon jalkeen,
jos hallintolain (434/2003) 49 f §:n mukaisesti Palvelusetelituottajan
hyvaksymisen perumista koskeva paatds on luonteeltaan sellainen, etta
se on pantava taytantdéon heti, tai jos paatdksen taytantdédénpanoa ei
yleisen edun vuoksi voida lykata. Tallaisesta tilanteesta voi olla kyse
esimerkiksi mikali:

e Palvelusetelituottaja ei noudata hyvia hoito- ja palvelukaytantéja;

e Laissa ja kasikirjassa hyvaksymiselle asetetut vaatimukset eivat
enaa tayty;

e Palvelusetelituottaja ei noudata kasikirjassa asetettuja
vaatimuksia Lansi-Uudenmaan kirjallisesta kehotuksesta
huolimatta;

e Palvelusetelituottaja on tullut maksukyvyttomaksi, ei ole kyennyt
hoitamaan laskujaan erapaivaan mennessa, on aloittanut
akordimenettelyn, on asetettu selvitystilaan tai on valittémassa
vaarassa tulla asetetuksi selvitystilaan, taikka on haettu tai
asetettu konkurssiin;

e Palvelusetelituottaja on syyllistynyt ammattinsa harjoittamisessa
vakavaan menettelyrikkomukseen;

e Lupaviranomainen on peruuttanut joko kokonaan tai osittain
antamansa luvan;

e Palvelusetelituottajan itsenadistd ammatinharjoittamisoikeutta on
rajoitettu tai se on poistettu;

e Palvelusetelituottaja taikka sen johtoon kuuluva henkil6 tai
edustus-, paatos- tai valvontavaltaa kayttava henkilé on tuomittu
syyllisena elinkeinotoimintaan liittyvassa rikoksessa;
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e Palvelusetelituottaja on laiminlyényt vakuutusmaksujen, verojen
tai sosiaaliturvamaksujen suorittamisen eika silla ole voimassa
olevaa maksujarjestelya verojen maksamiseksi;

e Palvelusetelituottaja on antanut olennaisesti vaaria tietoja
yrityksesta Lansi-Uudellemaalle tai Asiakkaalle;

e Palvelusetelituottaja on tuottanut palvelua Asiakkaan saaman
palvelusetelipaatbksen vastaisesti; tai

e Palvelusetelituottaja on asetettu liiketoimintakieltoon.

Hyvaksynnan myontajalla on aina oikeus peruuttaa hyvaksynta
palvelusetelituottajaksi, mikali Palvelusetelituottaja rikkoo lakia tai
lupaehtoja, asiakasturvallisuus on vaarantunut, ilmoitusvelvollisuutta on
rikottu tai kyseessa on muu merkittava virhe/puute palvelun
jarjestamisessa. Peruuttaminen on tehtava kirjallisesti. Hyvaksynnan
mydntaja saa peruuttaa hyvaksynnan myos silloin kun se koskee
palvelua, jota ei ole voitu ottaa tarkoitettuun kayttéon tai jos
Palvelusetelituottajan havaitaan olevan sellaisessa taloudellisessa tilassa
tai hankinnan suorittamisen sellaisessa vaiheessa, ettei voida odottaa
Palvelusetelituottajan tayttavan sopimuksen mukaisia velvoitteita.

Hyvaksynnan myoéntdjalla on oikeus purkaa Palvelusetelituottajan
hyvaksynta Palvelusetelituottajaksi valittdmasti ilman erillista
maardaikaa tai itse maarittelemalladan maaraajalla, mikali
asiakasturvallisuus on vaarantunut.

Jos Lansi-Uusimaa peruuttaa Palvelusetelituottajan hyvaksynnan,
Asiakkaiden palvelun jatko sovitaan asiakaskohtaisesti.
Palvelusetelitoimittajan hyvaksynnan peruttamisesta tehdaan
hallinnollinen paatds. Tallaisessa tilanteessa Palvelusetelituottaja on JYSE
ehtojen (JYSE 2014 Palvelut Luku 23) mukaisesti velvollinen avustamaan
Lansi-Uuttamaata. Lansi-Uusimaa tekee Palvelusetelituottajan
hyvaksynnan peruuttamisesta hallintopaatéksen
muutoksenhakuohjeineen.

12. Palvelun laadun seuranta ja

Palvelusetelituottajien valvonta

Palvelusetelillda annettavan palvelun tulee olla laadultaan vahintaan
Lansi-Uudenmaan oman palvelutuotannon tasoista. Lansi-Uusimaa
valvoo hyvaksymiensa Palvelusetelituottajien palvelujen laatua ja
varmistaa, etta palvelujen laatu tayttaa palvelusetelilain seka kasikirjan
maaraykset.

Osa Palvelusetelituottajan lakisaateisesta valvonnasta (4 kertaa
vuodessa) tapahtuu sahkodisesti ja automaattisesti. Automaattisesti
paivittyvat ja tarkistettavat tiedot ovat Tilaajavastuun kautta tulevat
tiedot. Muiden valvottavien osa-alueiden osalta Palvelusetelituottajan
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tulee liittaa vaaditut liitteet vahintaan kerran vuodessa PSOP-
jarjestelmaan. (ks. taulukko Palveluntuottajalta vaadittavat liitteet).

Toiminnan maaraa ja laatua seurataan myds PSOP-jarjestelmasta
saatavien raporttien avulla (paivatoiminnan osalta Asiakkaan
kayntikerrat ja paivat talla hetkelld).

Lansi-Uusimaa tapaa Palvelusetelituottajia saanndllisesti 1-2 kertaa
vuodessa. Palvelusetelituottajien toimipisteisiin voidaan tehda
valvontakaynti joko ennalta ilmoitettuna ajankohtana, tai ennalta
ilmoittamatta. Palvelusetelituottajakokoontumisten ja valvontakayntien
lisaksi Palvelusetelituottajien kanssa ollaan yhteydessa aina kun
Asiakkaan palveluun liittyvat asiat niin vaativat.

Palvelusetelituottaja sallii Lansi-Uudenmaan tai sen valtuuttaman
auditoijan suorittamat tarkastukset seka osallistuu niihin. Lansi-Uusimaa
tekee saanndllisesti ohjaus- ja valvontakdynteja seka tapaa
palveluntuottajia saanndllisesti. Ohjaus- ja valvontakaynneilld kdydaan
lapi mm. henkiléston patevyys- ja lupatodistukset, palautteet ja
reklamaatiot sekd omavalvontasuunnitelma ja laadunvalvonta.

Hyvinvointialue, aluehallintovirasto seka sosiaali- ja terveysalan lupa- ja
valvontavirasto Valvira toimivat yksityisten sosiaalipalvelujen seka
yksityisen terveydenhuollon lupa- ja valvontaviranomaisina. Lansi-
Uudellamaalla on valvontavelvollisuus Asiakkaan saaman palvelun
laadusta.

Lansi-Uusimaa voi tehda asiakastyytyvaisyyskyselyita ja niiden
palveluntuottajakohtaiset tulokset voidaan julkaista.

Jos Asiakas ostaa omalla rahallaan Palvelusetelituottajalta lisapalveluita,
sovelletaan siihen kuluttajansuojalakia.

Palvelusetelituottaja dokumentoi keraamansa manuaalisen
asiakaspalautteen. Palvelusetelituottajan tulee hyddyntaa palautetta
toimintansa kehittamisessa. Palvelusetelituottajan tulee oma-
aloitteisesti ilmoittaa Lansi-Uudellemaalle olennaisista toiminnan ja
palvelujen muutoksista. Naita ovat mm. vastuuhenkildiden vaihtuminen
ja yhteystietojen muutokset. Toiminnan lopettamisesta ja toiminnan
keskeyttamisesta tulee tehda kirjallinen ilmoitus, joka toimitetaan Lansi-
Uudenmaan kirjaamoon. Lansi-Uudellamaalla on oikeus tarkistaa
Palvelusetelituottajan taloudelliset edellytykset ja luottotiedot yleisesti
kaytetyista rekistereista.

Palvelusetelituottajan tulee laatia vuosittain omavalvontasuunnitelmaan
perustuva toimintakertomus, joka sisaltda muun muassa keskeisten
laatutavoitteiden toteutumisen ja tilinpaatéksen. Toimintakertomus tulee
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toimittaa PSOP-jarjestelman kautta Lansi-Uudellemaalle viimeistaan
kolmen kuukauden kuluessa tilikauden paattymisen jalkeen.

Lisdksi Palvelusetelituottajan tulee toimittaa seuraavat asiakirjat
vuosittain maaliskuun loppuun mennessa PSOP-jarjestelman valityksella,
jollei Palvelusetelituottaja ole liittynyt Luotettava Kumppani -ohjelmaan
(www.tilaajavastuu.fi), josta tarkistukset tehdaan automaattisesti:

Tarkistettavat asiakirjat ovat:
e veroviranomaisen todistus verojen maksamisesta tai
verovelkatodistus ja selvitys siita,
e etta verovelkaa koskeva viranomaisen hyvaksyma
maksusuunnitelma on tehty
e vakuutusyhtidn todistus riittdvan vastuuvakuutuksen
voimassaolosta
e tylbeldkekassan ja/tai vakuutusyhtitn todistus eldakevakuutuksen
voimassaolosta
Lisdksi Lansi-Uusimaa voi erikseen pyytaa Palvelusetelituottajaa
toimittamaan tapauskohtaisesti erillisia dokumentteja.

Palvelusetelituottaja asettaa nimelta tai asemaltaan henkilén tai henkildt,
jotka toimivat yhteyshenkildina ja vastuuhenkiléind naiden ehtojen
mukaisen palvelun toteuttamisessa. Palvelusetelituottajan tulee ilmoittaa
vastuuhenkilén vaihtumisesta tai muiden tietojen muuttumisesta PSOP-
jarjestelmassa.
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LITTEET

Liite 1: Palvelusetelin arvo ja maaraytymisen perusteet

Ikaantyneiden kuntouttavan paivatoiminnan palveluseteli

Palvelusetelin arvo ja arvon maaraytymisen periaatteet

Kokopaivaisen paivatoiminnan palvelusetelin arvo on kiintedaarvoinen 85
euroa/paiva ja puolipaivatoiminnan palvelusetelin arvo on 50
euroa/paiva.

Kuntouttava paivatoiminta ikaantyneille -palvelusetelia voidaan myoéntaa
palvelutarpeen arviointiin ja palvelupaatdkseen perustuen samoilla
perusteilla ja maarilla kuin muillakin paivatoiminnan tuotantotavoilla
myonnetaan.

Palvelusetelia voidaan kayttaa omaishoidon lakisdateisten vapaapaivien
korvaamiseen. Yksi kuntouttavan paivatoiminnan palveluseteli vastaa 0,5

vrk omaishoitajan vapaata.

Yleista ikaantyneiden kuntouttavan pdivatoiminnan palvelusetelista

Palvelusetelivaihtoehto on tarkoitettu asiakkaalle, jolle palvelutarpeen
arvioinnin perusteella voidaan mydntaa kuntouttavaa paivatoimintaa ja
joka voi ja haluaa kayttaa setelid paivatoimintapalvelun hankkimiseen
itsendisesti tai avustettuna valitsemaltaan Palvelusetelituottajalta.

Palvelusetelia kaytetaan ryhmassa tapahtuvaan kuntouttavaan
paivatoimintaan, joka tukee asiakkaan fyysista, psyykkista ja sosiaalista
kotona selviytymista ja/tai omaishoitajan jaksamista ja ennaltaehkaisee
tai siirtda pitkaaikaishoidon tarvetta.

Kuntouttavan paivatoiminnan palveluseteli lisaa paivatoiminnan
palveluvalikoimaa ja asiakkaan valinnanmahdollisuuksia.

Nykytila hyvinvointialueella

Espoossa kuntouttavaa paivatoimintaa tuotetaan kunnan omana,
palvelusetelina ja ostopalvelutoimintana. Palvelusetelin osuus
kuntouttavasta paivatoiminnasta on jopa noin 30 %. Kuntouttavan
paivatoiminnan palveluseteli on ollut kaytéssa Espoossa n. 124
asiakkaalla ja kaynteja on ollut n. 4000 kayntia/vuosi. Palvelusetelin
arvo on ollut kiinteahintainen joko 80 euroa tai 50 euroa/paiva.
Paivatoimintakerta (6 tuntia) on sisaltanyt ateriat ja kuljetukset.
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Palveluseteli on ollut kaytéssa myds muutamalla asiakkaalla
puolipadivaisesti. Espoossa palvelusetelituottajina on ollut nelja eri
yrittajaa.

Kuntouttava paivatoiminta ikaantyneille -palveluseteli on yksi
mahdollinen hyvinvointialueen omaishoitajan vapaan jarjestamisen tapa.
Kuntouttavaa paivatoimintaa on tarjottu omaishoitajan vapaan aikaisen
hoidon vaihtoehtona Espoossa, Kauniaisissa, Lohjalla, Siuntiossa ja
Inkoossa omana palvelutuotantona.

Arvon maarittelyn perusteet

Kiintedarvoinen kuntouttavan paivatoiminnan palveluseteli ikaantyneille
on valmisteltu otettavaksi kayttdon samansisaltdisena kuin Espoossa
kaytossa oleva kuntouttavan paivatoiminnan palveluseteli.
Palvelusetelilla tuotettavan kuntouttavan padivatoiminnan kaytté halutaan
turvata ja sita halutaan edistaa maarittelemalla arvo nousseiden
tuotantokustannusten mukaiseksi. Tyéryhman laskelmien mukaan
esimerkiksi Espoossa kuntouttava paivatoiminta omana tuotantona
kustantaa n. 140 euroa/kerta. Nain ollen palveluseteli on kuntouttavan
paivatoiminnan tuottamismuotona edullisin vaihtoehto
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Liite 2: Henkilotietojen kasittely (ns. GDPR-liite)

Liite 2 Turvallisuuskuvaus
Liite 2.1 Henkil6tietojen kasittelyn ehdot
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Yhteenveto

Tama Turvallisuuskuvaus on Sopijapuolten vélisen sopimuksen liite, johon
sovelletaan sopimuksen ehtoja sopimuksessa kuvatussa patemisjarjestyksessa.

Talla kuvauksella Tilaaja maarittelee Sopijapuolten valisen sopimuksen (myéhemmin
Sopimus) piirissa hankittujen méaraaikaisten toimeksiantojen tai projektien,
tietojarjestelmien, sovellusyllapidon tai asiantuntijapalvelujen (myéhemmin Palvelu),
kyberturvallisuuteen ja tietoturvaan liittyvat sitoumukset, perusperiaatteet ja
toimintamallit.
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1.

1.1.

Turvallisuus

Asiakkaalle turvallisuuden hallinta merkitsee hairiotonta palveluiden tuottamista seka
niiden luotettavuuden, laadun ja kilpailukyvyn yllapitamista seka
viranomaisvelvoitteiden tayttamista kaikissa hdirittilanteissa ja olosuhteissa mukaan
luettuna valmiuslain (1552/2011) mukaiset poikkeusolot. Asiakas noudattaa omassa
toiminnassaan kulloinkin voimassa olevia Turvallisuusperiaatteitaan ja
Tietoturvaperiaatteitaan seka niita tarkentavia ohjeita.

Sopijapuolten valisessa Sopimuksessa sovittujen Palvelujen hairiottomyys ja
luotettavuus seka Asiakkaan lakisdateisten velvoitteiden tayttdminen on erittain
tarkeda. Sopijapuolet toteavat, ettd Palveluiden luotettavuutta voidaan kehittaa
turvallisuuden hallinnan avulla ja korostavat yhteistyon merkitysté turvallisuuden ja
tietoturvan hallinnassa. Naisté syistd Sopijapuolet sopivat tdssé kohdassa
turvallisuutta ja tietoturvallisuuden hallintaa koskevista vastuista ja velvollisuuksista.

Toimittaja on tutustunut tdsséa kuvattuihin vastuisiin ja tehtaviin, verrannut omaa
toimintaansa niihin ja vakuuttaa Asiakkaalle toimintansa tayttavan kyseiset
vaatimukset Sopimuksen voimassaoloajan. Sopijapuolet kuitenkin toteavat, etta
Sopimuksella toimitettavien Palvelujen toimintaymparistd voi muuttua merkittavasti
ajan kuluessa allekirjoitushetkesta Sopimuksen paattymiseen. Siina tapauksessa
taman Turvallisuusliitteen muutoksista sovitaan kirjallisesti Padsopimuksen
maarittelemalla tavalla.

Toimittajalla on Sopimuksen voimassaoloajan velvollisuus saanndllisesti raportoida,
seka Asiakkaan niin erikseen pyytaessa esittaa yksityiskohtaisempi selvitys siita,
miten Toimittaja varmistaa turvallisuus- ja tietoturvavaatimusten tayttymisen.
Raportointi ja korjaavat toimenpiteet ovat osa palvelutason raportointia ja
palvelunhallintaa.

Tietoturvallisuus ja tietoturvallisuuden johtaminen

Toimittajan vastuulla on tunnistaa ydintoimintoihinsa liittyvat jatkuvuutta,
erityistilanteiden hallintaa ja tietoturvallisuutta uhkaavat ja ohjaavat tekijat ja
velvoitteet, kuten keskeinen lainsdadanto, seka ydinprosessiensa vaatimukset ja
riskit. Toimittajan tulee kasitella uhkia ja riskeja siten, etta niitd minimoidaan
Asiakkaan suuntaan. Turvallisuuden, riskienhallinnan ja jatkuvuuden turvaamisen
tulee olla osa Toimittajan johtamista seka Sopimuksen kohteena olevien Palveluiden
suunnittelua ja toteutusta.

Asiakas paattaa linjaukset ja tavoitteet Sopimuksen piirissa hankitun Palvelun
toiminnan jatkuvuudelle, Asiakkaan tiedon turvaamiselle ja riskienhallinnalle.
Toimittaja voi kuitenkin tarjota Asiakkaalle Palvelua, joka ylittaa Asiakkaan tassa
litteessa esitetyt vaatimukset.

Sopijapuolet pyrkivat osaltaan estamaan Asiakkaan toiminnalle tarkeiden tietojen ja
tietojarjestelmien valtuudettoman tai asiattoman kayton seké ennalta ehkaisemaan ja
rajaamaan hairigista ja rikkomuksista aiheutuvia vahinkoja. Asiakkaan vastuulla on
maaritella ja priorisoida toiminnalleen kriittiset ja tarkeéat tiedot ja tietojarjestelmat.

Toimittajan tulee pystya pyynnosta todentamaan Asiakkaalle, ettd Asiakkaan
toiminnalle ja sen omalle toiminnalle tarkeiksi tai kriittisiksi luokiteltuja tietoja
kasitellaan luokittelu- ja kasittelyohjeiden mukaisesti koko tiedon elinkaaren ajan.
Toimittaja ja Asiakas kayvat yhdessa lapi toistensa tietojen luokittelu- ja
kasittelyohjeet ja sopivat yhteiset menettelytavat Sopimuksen voimassaoloaikana.
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Toimittaja kuvaa, ohjeistaa ja vastuuttaa Palvelun héirittilanteisiin liittyvdn oman
paatoksentekoprosessinsa ja tietoturvapoikkeamien kasittelyn. Toimittajalla tulee olla
dokumentoitu ja henkildstolle koulutettu tapa toimia turvallisuuspoikkeamissa ja
vaarinkaytdstilanteissa. Dokumentoinnista tulee kayda ilmi, kenelle poikkeamat
raportoidaan Asiakaan organisaatiossa seka poikkeamien vakavuus- ja
seurausasteet. Raportointivaatimukset on kuvattu seuraavassa luvussa.

Toiminnanohjaus

Toimittaja tunnistaa Palveluihin liittyvat toimintaymparistét ja niihin liittyvat Asiakkaan
keskeiset toiminnot. Asiakas kuvaa ja luokittelee kyseisten toimintojen Kriittisyyden
omalle toiminnalleen. Toimittaja ottaa systemaattisesti Palvelujen toimittamisessa
huomioon Asiakkaan kuvaaman kriittisyyden ja prioriteetin.

Toimittajan keskeisista Palvelun tuottamiseen liittyvista toimintaympaéristoista seka
niihin liittyvista palveluista, jarjestelmista, jatkuvuuden varmistamisesta ja toimijoista
on olemassa Toimittajan laatima ajantasainen dokumentaatio.

Siina tapauksessa, etta Palveluun liittyy palvelun tuottamisen ketjuja, joissa
palvelujen ketjun osilla on omia palvelutasosopimuksia, Toimittajan tulee huolehtia
siitd, ettd sopimusten ketjuuntuessa hairididen ja poikkeamien kasittely tapahtuu
Palvelun palvelutasosta sovitun vasteajan ja sisallon linjan mukaisesti. Taméa
vaatimus koskee my@s alihankintaketjuja.

Toimittajan ja Asiakkaan tietojenvaihtoon ja raportointiin tarkoitetussa jarjestelmassa
tulee olla mahdollista rajoittaa paasy Asiakkaan tietoihin mahdollisesti rynméa-,
kansio- ja dokumenttikohtaisesti. Toimittajan tulee varmistaa, ettei Asiakkaan
henkilorekistereihin tai muihin kriittisiin tietoihin ole paasya kuin niilla Toimittajan ja
alihankkijan henkililla, joilla on siihen tydtehtaviensa mukainen oikeus ja etta
kayttajien toimintaa tietojen kasittelyssa valvotaan tietojarjestelméatasolla teknisesti ja
ettd hairidista seka tietoturvallisuuden tai jatkuvuudenhallinnan vaarantavasta
toiminnasta halytetaan Asiakkaan maarittdmaa kontaktitahoa sovitulla tavalla
viivytyksetta.

Toimittajan ja Asiakkaan tietojenvaihto voi tapahtua erityisesti tietoturvapoikkeamiin
vastaamiseen liittyvissa tilanteissa tahan tarkoitukseen erikseen ja ennakolta
maaritellyissa tietojarjestelmissa, joita koskevat edella mainitut tietojenvaihtoon ja
raportointiin liittyvat vaatimukset.

Henkil6std ja organisointi

Toimittaja tunnistaa Palvelun tuottamisen ja sen jatkuvuuden varmistamisen
avainroolit ja -henkil6t ja suunnittelee tarvittavat varajarjestelyt. Henkilostta
rekrytoitaessa ja alihankinnassa Toimittajan tulee kiinnittd& huomiota henkilon
luotettavuuteen ja taustoihin seka teettaa tarvittavat taustatarkistukset omalla
kustannuksellaan sekd Suomen kansalaisista etta ulkomaiden kansalaisista.

Toimittaja suunnittelee myoés vaihtoehtoiset toimintatavat ja henkiloston
varajarjestelyt Palvelun kannalta kriittisten tehtavien suorittamiseksi erityistilanteissa.
Asiakkaalla on oikeus vaatia Palvelua tuottavilta avainhenkilgiltd suostumusta
henkiloturvallisuusselvitykseen. Asiakkaalla on oikeus hyvéksya tai hylata Tarjoajan
esittdma asiantuntija turvallisuusperiaatteidensa mukaisesti.

Toimittaja perehdyttaa ja kouluttaa saannollisesti keskeiset Palvelun turvallisuuteen
ja tietoturvaan liittyvat vaatimukset, menettelytavat ja niiden muutokset omalle
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henkildstolleen ja mahdollisille alihankkijoilleen henkilon tydtehtdvien mukaisesti.
Toimittaja kannustaa henkilostddan noudattamaan ja kehittdm&an hyvaa jatkuvuuden
hallinnan ja tiedon turvaamisen toimintamallia. Toimittajan Palvelun tuottamiseen
osallistuva henkildsto osallistuu hairié- ja erityistilanteiden vaikutuksien arviointiin ja
hallintakeinojen kehittamiseen tydtehtaviensa mukaisesti.

Palvelun tuottamiseen osallistuva Toimittajan henkilosto ja alihankkija tietéad, kenelle
tietoturvapoikkeamista ja -tapauksista tai niiden uhkista tulee ilmoittaa ja miten tamé
tulee tehd&. Toimittajan vastuulla on pitaa ylla luetteloa Palvelun toimittamiseen
nimetysta henkilostdsta seka alihankkijoista ja ilmoittaa viipymatta
henkildstomuutoksista Asiakkaalle. Henkilon ryhtyessa osallistumaan Asiakkaan
palvelun tuottamiseen henkiltlle tulee pitédd alkuperehdytys. Henkilon siirtyessa pois
Palvelun tuottamisesta henkil6lle tulee pitdad loppuhaastattelu, jossa muistutetaan
Palvelun tuottamiseen liittyvista turvallisuusjarjestelyista ja -vaatimuksista, joiden
noudattamisen velvollisuus jatkuu tehtavan paattymisen jalkeen.

Saanndllinen raportointi

Sopijapuolet raportoivat ja kasittelevat ajankohtaiset tietoturvallisuusasiat
asianomaisen projektin tai palvelunhallinnan ohjausryhmassa tai muussa
Paasopimuksen maarittelemassa yhteistydéryhmassa. Naissa kokouksissa ilmoitetaan
toiselle Sopijapuolelle kaikki turvallisuusohjeistukseen, -maarittelyihin, -jarjestelyihin
tai henkil6ihin vaikuttavat oleelliset muutokset seka riskit. Toimittaja raportoi
Palvelussa havaituista turvallisuuspoikkeamista ja -uhkista minimissaan ohjelmisto- ja
laitehaavoittuvuuksista seka niiden korjaamisesta, konfiguraatiotiedon tai
henkildtiedon tietovuodosta, palvelunestohytkkayksista, virusongelmista, fyysiseen
turvallisuuteen kohdistuneista tai kayttdoikeushallintaan liittyneista ongelmista seka
tietoturvarikkeista.

Toimittaja on velvollinen erittelemaan ja luokittelemaan tietoturvaan liittyvat ongelmat
tai hairiot palvelunhallintaan liittyvassa raportoinnissaan. Tietoturvapoikkeamiin
vastattaessa noudatetaan palvelunhallinnan ja projektien raportointiin maaritellyn
raportoinnin lisaksi ennalta sovittua raportointi- ja tiedotuskaytantoa. Lisaksi
Toimittaja on velvollinen raportoimaan Asiakkaalle henkilttietojen kasittelyyn liittyvista
tietoturvaloukkauksista siten, miten Henkiltietojen kasittelyn ehdot -liitteessa on
kuvattu.

Toimittaja on velvollinen ilmoittamaan kirjallisesti Asiakkaan Paasopimuksessa
nimetylle yhteyshenkil6lle, jos sen toiminnassa tapahtuu turvallisuusjarjestelyjen tai -
vaatimusten kannalta olennaisia muutoksia, joilla on vaikutusta Asiakkaalle
toimitettavaan Palveluun.

Sopijapuolet nimeavét yhteyshenkil6t, joiden tehtavana on huolehtia taman
Turvallisuuskuvauksen seka turvallisuusuhkien ja -tapahtumien tiedottamisesta
omissa organisaatioissaan.

Turvallisuusyhteyshenkilo
Kumpikin Sopijapuoli on velvollinen ilmoittamaan valittomasti kirjallisesti toisen

Sopijapuolen yhteyshenkillle sopimuksen vastaisesta tietovuodosta tai muusta
palvelun turvallisuutta vaarantavasta tapahtumasta.
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Turvallisuuden yhteistydryhma

Toimittajalla ja Asiakkaalla on tarvittaessa yhteinen saannollisesti kokoontuva
Palvelun turvallisuus-, jatkuvuus- ja tietoturva-asioita kasitteleva yhteistyéryhma, joka
kasittelee saanndllisesti jatkuvuuden ja tiedon turvaamisen tilannetta, linjauksia ja
periaatteita seka toteutumista ja koordinaatiota silloin, kun Palvelu on jatkuvan
palvelun merkittava kohde. Ryhméan koollekutsumisesta vastaa Asiakas.
Turvallisuuden yhteistydryhman tarkoitus on tukea palvelunhallinnan kehittdmisen
piirissa olevien asioiden kehittamista kaytannossa suunnittelemalla ja tekemalla
kaytannon toteutusehdotuksia.

Turvallisuuden yhteistyéryhma tuottaa paatdosehdotuksia Palvelun palvelunhallintaa ja
sisaltoa koskevaan paatoksentekoon. Turvallisuuden yhteistyéryhman johtajana
toimii Asiakkaan teknisesta tietoturvasta vastaava henkild tai muu Asiakkaan
nimeama vastuuhenkild. Turvallisuuden yhteistyéryhman johtaja osallistuu Asiakaan
muutoksenhallintaprosessiin (CAB) Palvelun osalta seka tarvittaessa Palvelun
palvelunhallintaan paatoksentekoa ja budjettivaikutuksien hallintaa varten

Kumppanuudet

Toimittaja on tunnistanut Palvelun tuottamiseen liittyvaan toimintaan valttamattomat
kumppanit, alihankkijat ja resurssit. Toimittaja huolehtii siita, ettd kumppanuuksissa
toteutetaan Asiakkaan Turvallisuusperiaatteita ja Tietoturvaperiaatteita. Toimittaja ei
saa kayttaa henkilttietojen kasittelyyn alihankkijan palveluja ilman Asiakkaan
antamaa kirjallista ennakkolupaa. Alihankkijoiden ja kumppanien kayttaminen
henkilétiedon kasittelyyn liittyvissa asioissa on kuvattu Henkil6tietojen kasittelyn
ehdot -liitteessa.

Toimittaja sopii tietosuojan, tietoturvallisuuden toteuttamisen ja jatkuvuudenhallinnan
toimintaperiaatteista Palveluun liittyvassa alihankkijaverkostossaan omissa
alihankintasopimuksissaan. Naissa maaritelladn yhteistydn tai hankinnan kohteen
jatkuvuuden hallinnan ja tiedon turvaamisen seka tietosuojan toteutumisen
vaatimukset, sek& niiden auditoinnin, raportoinnin ja sanktioinnin periaatteet.

Palveluihin liittyvat Toimittajan ICT-ratkaisut

Toimittajan henkilostdn tulee kasitella heille annettuja kayttdoikeuksia, salasanoja ja
muita tunnistautumisvalineita, joilla paasee kasiksi Asiakkaan tietoihin,
tietojarjestelmiin, verkkoihin tai sdhkoisiin ratkaisuihin siten, ettd ne suojataan
ulkopuoliselta paasylta sellaisin menetelmin, jotka ovat vahintdén suhteessa
jarjestelmien ja oikeuksien riskitasoon. Toimittajan tulee huolehtia siita, etta
Asiakkaan sille luovuttamia valtuuksia kaytetaan vain niihin tarkoituksiin, joita
Sopijapuolten kesken sovitut tehtavat edellyttéavat. Perusperiaatteena on, etta
Asiakkaan tietoverkkoon ja jarjestelmiin kirjaudutaan henkilokohtaisilla
kayttajatunnuksilla tarvittaessa vahvan tunnistuksen menetelmin ja kirjautumistiedot
ovat tarvittaessa identifioitavissa henkiloon myos jalkikateen.

Kumpikin Sopijapuoli valvoo ja pitda kirjaa hallinnoimistaan ja toiselle luovuttamistaan
kayttovaltuuksista seka niiden kaytosta. Henkilon, joka toimii Toimittajan lukuun
Asiakkaan tiloissa, on tarvittaessa todistettava henkilollisyytensa Asiakkaalle ja
Asiakkaan pyynndsta esitettdva Toimittajan tydmaarays tai valtuutus ennen tehtavan
suorittamista.
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Toimittajan tulee huolehtia, ettd sen tydasema-, kehitys-, testi- ja palvelinymparistdn
sovellus- ja laitetietoturvapaivitykset on asennettu viipymaétta ja toimivat luotettavasti.
Toimittajan tulee myds pystya tarvittaessa osoittamaan saanndéllisesti toimiva ja
muodollinen haavoittuvuushallintaprosessi omassa toiminnassaan. Lisaksi
Toimittajan tulee huolehtia, ettd sen tydasema-, kehitys-, testi- ja palvelinympariston
kayttojarjestelma- ja sovellusohjelmistojen paivitys seka laitteistojen yllapito ovat
saanndllista ja tapahtuu ilman tarpeetonta viivytysta.

Toimittajan tulee huolehtia, ettd sen tydbasema-, kehitys-, testi- ja
palvelinymparistossa kaytettava virustentorjuntaohjelmisto, viruskuvaukset ja
asetukset paivittyvat ja etta haittaohjelmien poisto toimii luotettavasti.

Toimittajan tulee kayttaa identifioitavasta lahteesta kaytettavia salattuja valvonta-,
hallinta- tai muita etayhteyksia Asiakkaan tietojarjestelmiin tai Palveluun liittyviin
tietojarjestelmiin. Yhteyksien kaytosta tulee jaada merkinnat lokitietoihin. Toimittajan
tietoliikenteen tulee olla hallittua ja valvottua. Toimittajan henkilostd saa ottaa
valvonta-, hallinta- ja muita etayhteyksia vain Toimittajan tdhan kayttoéon hyvaksymilta
laitteilla.

Kumpikin Sopijapuoli vastaa oman viestintaverkkonsa tietoturvasta. Kumpikaan
Sopijapuolista ei vastaa julkisen Internet-verkon tietoturvasta tai omien
vaikutusmahdollisuuksiensa ulkopuolella mahdollisesti iimenevista
tietoturvahairigista.

Sopijapuolilla on oikeus ryhtya lainmukaisiin toimiin tietoturvaloukkausten
torjumiseksi ja tietoturvaan kohdistuvien hairididen poistamiseksi. Toimet mitoitetaan
torjuttavan hairion vakavuuden mukaan ja lopetetaan, kun niiden toteuttamiselle ei
ole perustetta.

Tiloissa, joista Toimittaja tuottaa Asiakkaan Palvelua, tulee olla nimetty
vastuuhenkil®. Tilat tulee rajata henkildiden tydtehtavien ja kriittisyysluokituksien
mukaisin kulkuoikeuksin, tiloja tulee valvoa ja tiloissa kavijoita tulee seurata
saanndllisesti.

Toimittajan Palvelun toimittamiseen kayttamat tyovalineet ja laitteet kuten tybasemat
tai mobiililaitteet tulee olla varustettuja sellaisin turvamekanismein, joilla estetaéan
Asiakkaan tietojen vuotaminen ulkopuolisille. Toimittaja voi liittad omia laitteitaan
Asiakkaan tydasemaverkkoon Asiakkaan voimassa olevan politiikan mukaisesti.

Operatiivisen turvallisuuden toteuttaminen

Toimittaja vastaa siita, etta Palvelun operointi toteutetaan tietoturvallisuutta ja
tietosuojaa toteuttaen Palvelun tuottamisen aikana riittavin
laadunvarmistusmenettelyin.

Laadunvarmistukseen kuuluvat esimerkiksi konfiguraatioiden turvallisuuden tason
luotettava toteaminen, saéannénmukainen konfiguraationhallinta, saanndlliset
tietoturvallisuuden ja vaatimuksenmukaisuuden automatisoidut testausmenettelyt
soveltuvin osin, testauksen dokumentointi, tarkistuspistekatselmoinnit,
konfiguraatioiden muutosten hyvaksyntaprosessi seké& muut tekniset tietoturva-
auditoinnit. Asiakkaalla on pyynnosta oikeus tutustua edell& mainittujen
laadunvarmistusmenettelyjen tuotoksiin, testaustuloksiin, seka katselmointi- ja
auditointiraportteihin seké& saada tietoonsa Toimittajan korjaavien toimenpiteiden
toteutussuunnitelma I6yddskohtaisesti voidakseen arvioida sit&, milloin Palvelun
kohde tayttaa Asiakkaan edellyttaman turvallisuuden tason.
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Asiakkaalla on oikeus kayttda ulkopuolista tietoturvatestaajaa Palvelun kohteeseen,
mikali Asiakas katsoo erillisen testauksen tarpeelliseksi. Poikkeamien korjaaminen on
Toimittajan vastuulla siihen saakka, ettd Palvelun kohde tayttaa Asiakkaan
edellyttdméan turvallisuuden tason.

Palvelun perusturvallisuustasoon kuuluvat seuraavat ominaisuudet soveltuvin osin:

Kayttévaltuushallinta, tietolikenteen salaus, palomuuraus, avaintenhallinta,
sertifikaattien hallinta, lokitus, lokien muuttumattomuuden takaava lokienhallinta,
valvonta ja halytykset, konfiguraatioiden suunnittelemattomien muutosten estava
konfiguraationhallinta, haavoittuvuushallinta, paivitystenhallinta,
tietoturvapoikkeamien hallinta, jatkuvuushallinta ja vaatimuksenmukaisuuden hallinta,
kuormanhallinta ja varmuuskopiointi.

Perusturvallisuustasoon kuuluu my6s mahdollisuus kayttaa tietojarjestelman
alustassa haittaohjelmien torjuntaa ilman, etté tietojarjestelma héiriintyy
haittaohjelmatarkastuksesta tai paivityksista. Tietojarjestelman tulee tukea
saannollista tietoturvapaivitysmenettelyd ja paivitysten tulee olla asennettavissa ilman
aiheetonta viivytysta.

Tietojarjestelméan tulee mahdollistaa lokitietojen keruu ja turvallinen sailytys eri
paikassa kuin tietojarjestelman kayttama varsinainen lokitiedosto sijaitsee. Lokitietoja
tulee minimissaan kerata jarjestelmaan kirjautumisista, epaonnistuneista
kirjautumisyrityksista ja yllapitotunnuksilla tehdyista toimista.

Jaettujen kayttajatilien kayton tulee olla vahvasti perusteltua ja molempien
sopijaosapuolten hyvaksyma. Palveluun kuuluvissa tai niiden tuottamiseen
kaytetyissa tietojarjestelmassa tulee olla mahdollisuus maaritella kaytetyn salasanan
vahvuus-, vaihtuvuus- ja monimutkaisuusaste.

Jarjestelmien palauttamiskyky varmuuskopioilta tulee varmistaa ja prosessi tulee olla
dokumentoituna ja dokumentointi tulee olla asiakkaan kaytossa. Asiakkaan
pyynnosta Toimittajan tulee osallistua jatkuvuudenhallinnan harjoitteluun. Toimittajan
tulee ilman erillistd korvausta pystya todentamaan Asiakkaan pyynnosta, etta
jatkuvuudenhallinnan tekniset ratkaisut toimivat Asiakkaan edellyttamalla tavalla.
Ennen Palvelun kayttdonottoa Toimittaja on velvollinen dokumentoimaan edella
maaritellyn perusturvallisuustason sekd maarittelemaan niiden turvallisen
kayttddnoton menettelyt.

Toimittajan tulee oma-aloitteisesti tuoda esille, mikali sen mielesta Palvelun
turvallisuutta tai Asiakkaan tietojarjestelman teknista turvallisuutta tulisi koventaa tai
paivittda ottaen huomioon Asiakkaan tietoturvavaatimukset seka muut liittyvat
jarjestelmat ja palvelut. Tama ei kuitenkaan poista Asiakkaan vastuuta
jarjestelmiensa turvallisuusvaatimusten seuraamisesta seka ajan tasalla pitamisestéa.
Toimittajan tulee aktiivisesti ennaltaehkéaista havaitsemansa turvallisuusuhan
toteutuminen Asiakkaan ymparistossa.

1.10. Sovellus- ja jarjestelmakehityksen turvallisuuden toteuttaminen
Mikali hankittavan Palvelun kohteena on tietojarjestelmien kehitysta, Toimittaja
vastaa siitd, etta tietoturvallisuus huomioidaan ja toteutetaan tietojarjestelmén

kehityksen aikana riittavin laadunvarmistusmenettelyin.

Erikseen sovittaessa palvelun laadunvarmistukseen tulee kuulua esimerkiksi
jarjestelman suunnitteluun liittyva arkkitehtuurin uhka-analyysi, tietoturvallisuuden
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testitapausten tuottaminen, testausmenettelyt, testien dokumentointi,
tarkistuspistekatselmoinnit, koodikatselmoinnit seka muut tekniset tietoturva-
auditoinnit.

Asiakkaalla on pyynndsta oikeus tutustua edella mainittujen
laadunvarmistusmenettelyjen tuotoksiin, testaustuloksiin, seké katselmointi- ja
auditointiraportteihin seka saada tietoonsa Toimittajan korjaavien toimenpiteiden
toteutussuunnitelma I6yddskohtaisesti voidakseen arvioida sit&, milloin Palvelun
kohde tayttaa Asiakkaan edellyttaméan turvallisuuden tason.

Mikali tietojarjestelma on yhteydessa Internetiin, jarjestelman tulee tukea
tietoliikenneyhteyden salaamista yhteydenottotavasta ja laitteesta riippuen. Kaikki
kaytetyt tietoliikenneyhteydet, portit ja protokollat tulee dokumentoida Toimittajan
toimesta. Lisdksi toimittajan tulee toimittaa Asiakkaalle tietojarjestelman
tietovuokaavio ja tietojarjestelmékuvaus niilté osin, joka koskee Toimittajaa.
Palvelut tulee toteuttaa siten, ettd minimissdan yleisimmat tunnetut hytkkays- ja
vaarinkaytdstavat ja uhat on estetty (esimerkiksi OWASP ASVS 3.0 tai vastaava
viitekehys).

Tietojarjestelman turvallisuus ei saa perustua muuttumattomaan luetteloon
tarkistettavia kohteita vaan se sisaltdd myos turvallisuusmallien ja suunnitteluvirheista
johtuvien heikkouksien ja haavoittuvuuksien maaran minimoimisen. Vaatimuksena
kuitenkin on, etta Palvelun tietoturvallisuuden varmistaminen perustuu
perusturvatasollaankin turvallisen sovelluskehityksen syKiliin.

Kehityksesséa tulee huomioida uhka-analytiikka.

Ennen Palvelun kayttéonottoa Toimittaja on velvollinen dokumentoimaan edella
maaritellyn perusturvallisuustason seké maarittelemé&én turvallisen kayttdonoton
menettelyt. Toimittajan tulee kuvata tarvittavat palvelinasennus-, tietoliikenne-,
sovellusasennus seka muut tarvittavat ohjelmistot, konfiguraatiot ja asetukset ennen
kayttdonottoa. Perusperiaatteena on, etta vain tarvittavat osat asennetaan. Nama
asennettavat osat méaaritellaan erillisessa, Toimittajan laatimassa asennus-, yllapito-
ja kovennusohjeessa.

Toimittajan tulee oma-aloitteisesti tuoda esille, mikali sen mielesta Palvelun
turvallisuutta tai Asiakkaan tietojarjestelman teknista turvallisuutta tulisi koventaa tai
paivittaa ottaen huomioon Asiakkaan tietoturvavaatimukset seka muut liittyvéat
jarjestelmat ja palvelut. Tama ei kuitenkaan poista Asiakkaan vastuuta
jarjestelmiensa turvallisuusvaatimusten seuraamisesta seka ajan tasalla pitamisesta.
Toimittajan tulee aktiivisesti ennaltaehkéaista havaitsemansa turvallisuusuhan
toteutuminen Asiakkaan ymparistdssa.

2. Salassapito

Asiakas soveltaa julkisyhteiséna viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetussa
laissa (621/1999) sek& muussa lainsdddanndssa olevia salassapitoa ja julkisuutta
koskevia sdannoksia.

Sopijapuolet pitavéat toisiltaan saamansa luottamukselliseksi merkityn tai muuten
luottamukselliseksi tai liikesalaisuudeksi katsottavan aineiston salassa eivatka kayta
tietoja muihin kuin sopimuksen mukaisiin tarkoituksiin.

Toimittaja vastaa siita, etta kaikki heidan palveluksessaan olevat samoin kuin

Toimittajan alihankkijat noudattavat tatd maaraysta. Asiakkaalla on oikeus vaatia
perustellusta syysta erillisen henkilokohtaisen salassapitositoumuksen
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allekirjoittamista niiltd Toimittajan tai tAman alihankkijan palveluksessa olevilta, jotka
Sopimuksen toteuttavat ja joilla on paasy asiakkaan luottamukselliseen tietoon. Tama
vaatimus on voimassa my6s Sopimuksen paattymisen jalkeen.

Salassapitovelvollisuus ei koske tietoa, joka on yleisesti saatavilla tai julkista tai jonka
Sopijapuoli on saanut laillisesti haltuunsa muuten kuin toiselta Sopijapuolelta.
Sopijapuolet huolehtivat omilla vastuualueillaan, etta tietosuojaa ja salassapitoa
koskevat saadokset ja viranomaisten antamat maaraykset otetaan huomioon.

Jos sopimus tai toimeksianto paattyy tai purkautuu, sopijapuoli palauttaa tai toisen
sopijapuolen suostumuksella havittaa toisen sopijapuolen luottamuksellisen
aineiston. Aineistoa ei saa havittdd, mikali laki tai viranomaisten maéaraykset vaativat
sdilyttamista.

Sopijapuolella on oikeus kayttdd Palvelun toimituksen yhteydessa hankkimaansa
ammattitaitoa ja kokemusta.

Toimittajan tulee saattaa Asiakkaan ja Toimittajan valiseen palvelun toimittamiseen
liittyva henkilostonsa sekd mahdollisen alihankkijan henkildsto tietoiseksi taméan
litteen salassapitovelvoitteista. Toimittaja vastaa siita, etta sen henkilésto ja
alihankkijat noudattavat taman liitteen ehtoja.

Sopimuksen paatyttya tai purkauduttua kumpikin Sopijapuoli ja naille suoritteita
tehneet alihankkijat palauttavat kaikki tyohon liittyvat toista Sopijapuolta koskevat
dokumentit ja muut tallenteet toisen Sopijapuolen hallintaan viivyttelematta.
Sopijapuolen tulee tuhota ne toisen Sopijapuolen aineistot ja tallenteet, joita ei sovita
palautettavaksi, yhteisesti sovitulla tavalla 14 vuorokauden kuluessa Sopimuksen
paattymisestd, ellei toisin erikseen kirjallisesti sovita.

Tietosuoja

Toimittajan tulee noudattaa tietosuojalain (1050/2018), EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen (2016/679) ja sahkoisen viestinnan palveluista annetun lain (917/2014)
(jaliempana "viestintapalvelulaki’) sdanndksia koskien hyvaa tietojen kasittelytapaa,
yksityisyyden suojaa ja tietojen suojaamista seké muita kulloinkin voimassa olevia
tietoturva- ja tietosuojasddnnoksia.

Asiakkaan palveluissa tallennetaan kayttdjien (sisaiset tai ulkoiset) tietoa
tietokantoihin, jotka muodostavat henkildrekisterin tai ovat osa muuta rekisteria.
Asiakas toimii naiden tietojen rekisterinpitajana eli on niiden omistaja. Toimittajalla ei
ole oikeutta kayttaa néita tietoja muuten kuin sopimuksessa maaritellyn mukaisesti
oman palvelutehtavansa hoitamiseen. Toimittajalla ei ole oikeutta luovuttaa naita
tietoja kolmansille osapuolille.

Toimittajan tulee varmistaa, ettei Asiakkaan henkilotietolain tai tietosuoja-asetuksen
alaisia tietoja vieda EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle ilman Asiakkaan kirjallista lupaa.
Palvelujen kayttbonoton yhteydessa Asiakas ja Toimittaja yhdessa maarittelevat ne
maantieteelliset alueet, joille henkilttietoa saa siirtdé esimerkiksi poikkeuksellisen
hairidtilanteen sattuessa ja henkilttietojen siirto toiselle alueelle on palvelun
jatkumisen vuoksi valttamatonta. Ensisijaisesti hairidtilanteessa nojaudutaan
vastaaviin EU- tai ETA -alueella oleviin vastaaviin palveluihin.

Asiakkaalla on oikeus méaritella kriittiset tietoaineistonsa ja rajata niiden kasittelya
siten, ettei tietoja missdan olosuhteissa kasitella Suomen rajojen ulkopuolella.
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Toimittajan tulee huolehtia k&sittelemiensa tietojen asianmukaisesta suojaamisesta
laittoman tai tapaturmaisen havidmisen tai havittamisen varalta. Erityiset vaatimukset
henkildtietojen kasittelylle on kuvattu sopimuksen Henkildtietojen kasittelyn ehdot -
litteessa.

4, Muita turvallisuuteen liittyvia ehtoja

Mikali Sopijapuolelle syntyy tekijanoikeus tai muu immateriaalioikeus kaupallisen
sopimuksen perusteella, ei se sisélla oikeutta julkistaa taman liitteen perusteella
salassa pidettavaa tietoa.

4.1. Tiedon elinkaarenhallinta ja tiedon luokittelu

Palvelu tuottamisen alussa Toimittajalle luovutettu Asiakkaan tieto tulee kasitella,
sdilyttaa ja tuhota tietoaineiston luokittelun edellyttamalla tavalla. Tiedon elinkaari
muodostuu tiedon syntyessé ja se paattyy, kun tieto havitetaan. Tietoaineiston
kasittelyssa Palvelulle tulee méaaritella kaytannodssa kuinka tietoa saa valittaa
viestintavalineilla. Lisaksi eri medioille (esimerkiksi muttei ndihin rajoittuen paperi,
massamuistit ja muut laitteet, nauhat) tallentuneiden tietojen havitys seka itse
tallennusvalineiden havitys tulee kuvata osana elinkaarenhallintaa. Sopijapuolella on
velvollisuus myo6tavaikuttaa tietoaineiston elinkaarenhallinnan ja tietoaineiston
elinkaaren tietoturvallisuuden syntymiseen ja sailymiseen.

4.2. Palvelun paattymiseen liittyvia seikkoja

Kun Palvelun kaytto paattyy, on Sopijapuoli velvollinen sopimaan toisen Sopijapuolen
kanssa toiselle kuuluvan omaisuuden palauttamisesta tai havittdmisesta siten, etta
tietoturvallisuus sailyy.

4.3. Auditointioikeus

Asiakkaalla on tarvittaessa oikeus tarkastaa Toimittajan turvallisuusjarjestelyt
Asiakkaan asioiden hoitamiseen liittyviltd osilta, kuitenkin niin, ettei tarkistettavan
Sopijapuolten informaation luottamuksellisuus, eheys ja kaytettavyys vaarannu.

Auditoinnista tulee ilmoittaa kirjallisesti Toimittajalle kaksi viikkoa ennen auditoinnin
toteuttamista ja Toimittajalla on oikeus valmistautua auditointiin. Toimittajan
velvollisuus on myo6tavaikuttaa auditointioikeuden toteutumiseen. Kumpikin
Sopijapuoli vastaa omista kustannuksistaan. Kaikki kustannukset sovitaan etukateen
ennen auditointioikeuden toteuttamista. Auditoinnin tulokset ovat luottamuksellisia,
mutta tdma ei esta Sopijapuolta saamasta koko auditointiraporttia seka sen l6ydosten
korjaussuunnitelmaa kayttoonsa.

4.4, Tietoturvaloukkausten kasittely
Molemmilla Sopijapuolilla on velvollisuus ilmoittaa toiselle ilman aiheetonta viivytysta
havaitsemansa Palvelua tai sen kayttda vaarantava merkittava tietoturvatilanteen
muutos tai lisd&ntynyt tietoturvariski, -loukkaus tai niiden epaily.
Molemman Sopijapuolen tulee osaltaan ryhtya valittémasti toimenpiteisiin
tietoturvaloukkauksen vaikutuksen poistamiseksi tai pienentamiseksi. Sopijapuolella
on velvollisuus myo6tavaikuttaa tietoturvaloukkausten tutkintaan.

Palvelun toimittamisesta tehtdvan Sopimuksen solmimisen yhteydessa Sopijapuolet
sopivat tietoturvaloukkaustilanteiden kasittelyssa kaytettavat operatiivisen
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turvallisuuden varmistavat viestinta- ja dokumentaatiovalineet seka viestinta- ja
dokumentaatiokaytannot ja tietoturvaloukkausten kasittelyyn osallistuvien henkildiden
roolit. Sopijaosapuolet nimeévat turvallisuusyhteyshenkilon, jonka kautta toinen
Sopijapuoli voi kdynnistaa tietoturvaloukkauksen kasittelyn toisen Sopijapuolen
kanssa. Toimittajalla on velvollisuus raportoida Asiakkaan turvallisuuteen vaikuttavat
tietoturvaloukkaukset ja lisaksi huomioida liitteesséa 2.2 HenkilGtietojen kasittelyn
ehdot.

Mikali tietoturvaloukkauksen selvittdminen edellyttda Toimittajalta viestintépalvelulain
147-156 § mukaisia manuaaliseen tietojenkasittelyyn liittyvia toimenpiteit&, on
Toimittajan laadittava Asiakkaalle tietojenkasittelysta viestintdpalvelulain 152 §
mukainen selvitys. Toimittaja on velvollinen sailyttamaén tietoja viranomaistarpeita
varten siten, kuten viestintapalvelulaissa on kirjattu.

4.5, Puuttuva turvallisuusmenettely

Mikali tassd Turvallisuuskuvauksessa tai Paasopimuksessa tai sen liitteissa ei ole
erikseen sovittu puuttuvasta turvallisuusmenettelysta, Sopijapuolet sopivat asiasta
erikseen kirjallisesti Padsopimuksen kuvaamalla sopimuksen muutosmenettelylla.

5. Turvallisuuskuvauksen voimassaolo

Tama turvallisuuskuvauksen ehdot tulevat voimaan, kun kumpikin Sopijapuoli on
allekirjoittanut Sopimuksen ja on voimassa kunkin Toimitus- tai Palvelusopimuksen
osalta niin kauan kuin Asiakkaan ja Toimittajan valinen Sopimus on voimassa tai
Asiakas tosiasiallisesti kayttaa Toimittajan Toimitus- tai Palvelusopimuksen mukaisia
palveluita tai tuotteita. Tassa kuvatut salassapito- ja vaitiolovelvollisuutta koskevat
kohdat ovat voimassa my6s Sopimuksen paatyttya tai Sopimuksen irtisanomisen tai
purkamisen jalkeen.
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HenkilGtietojen kasittelyn ehdot

1. Yleista

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Tassa sopimusliitteessa maaritelladn Sopimuksessa olevien sopimusehtojen lisdksi osapuolia
sitovasti ne henkildtietojen kasittelya ja tietosuojaa koskevat sopimusehdot, joiden mukaisesti
kasittelija kasittelee henkildtietoja rekisterinpitdjan puolesta ja lukuun.

Naissa ehdoissa kuvatuista kasittelijan kohtuullisista toimenpiteista ja velvollisuuksista ei
suoriteta erillistéa korvausta, ellei toisin ole sovittu.

"Rekisterinpitdjan henkilttiedoilla” tarkoitetaan nadissa ehdoissa henkildtietoja, joista
rekisterinpitdja vastaa. Henkilotiedon kasite on méaaritelty EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
artiklassa 4. Henkil6tiedoilla tarkoitetaan myés pseudonymisoituja henkil6tietoja.

"Sopimuksella” tarkoitetaan naissa ehdoissa Lansi-Uudenmaan hyvinvointialueen
("Rekisterinpitaja”) ja Palveluntuottajan ("Kasittelija”) valilla tehtya sopimusta, jonka
perusteella henkilttietoja kasitellaan.

Kasitteilla "kasittely”, "kasittelytoimi”, "henkilétieto”, “rekisterdity” ja "henkildtietojen
tietoturvaloukkaus” on se merkitys, joka on niille EU:n yleisessa tietosuoja-asetuksessa
annettu.

Osapuolet noudattavat toiminnassaan kulloinkin voimassa olevaa henkil6tietojen kasittelyyn ja
tietosuojaan liittyvaa lainsaadantda seka lainsdddannon nojalla annettuja
viranomaismaarayksia. Sopimuksella ei poiketa lainsdadannon osapuolille asettamista
pakottavista velvoitteista.

Osapuolet tarkistavat Sopimusta tarvittaessa, jos lainsaadantdon tai sen tulkintaa koskeviin
suosituksiin, ohjeistuksiin tai maarayksiin tulee muutoksia.

“Alikasittelijalla” tarkoitetaan kasittelijan alihankkijoita, joita kasittelija kayttaa henkildtietojen
kasittelyssa.

2. Osapuolten roolit henkildtietojen kasittelyssa

2.1.

2.2.

2.3.

Rekisterinpitaja toimii henkildtietojen kasittelya ja tietosuojaa koskevan lainsaadannon
tarkoittamana rekisterinpitajana silloin, kun se maarittelee henkilttietojen kasittelyn
tarkoitukset ja keinot.

Ryhmittymén ollessa Kasittelijana taméan sopimusliitteen velvoitteet koskevat kaikkia
ryhmittyman jasenid, ja ryhmittyman kayttamia alihankkijoita, jotka osallistuvat henkildtietojen
kasittelyyn.

Henkilotietojen kasittelyn kohde, luonne ja tarkoitus seké henkildtietojen tyypit ja
rekisterdityjen ryhmat seké Rekisterinpitdjan ja Kasittelijan velvollisuudet ja oikeudet kuvataan
Sopimuksen liitteend olevassa kasittelytoimien kuvauksessa ja/tai muussa Rekisterinpitdjan
kirjallisessa ohjeistuksessa. Jos kasittelytoimien kuvausta ja/tai muuta kirjallista ohjeistusta ei
ole tehty tai se on puutteellinen, Rekisterinpitdja laatii tai tdydentaa kasittelytoimien kuvausta
tarvittaessa yhteisty6ssé Kasittelijan kanssa. Kasittelijan on ilmoitettava Rekisterinpitajélle, jos
tdman antama kasittelytoimien kuvaus tai muu ohjeistus on puutteellinen tai, jos Kasittelija
epdilee sita lainvastaiseksi.
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3. Kasittelijan velvollisuudet

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

Henkil6tietojen kasittely

Késittelija vastaa siitd, etté palvelu on kulloinkin voimassa olevan tietosuojalainsaadannon ja
Sopimuksen vaatimusten mukainen, ottaen erityisesti huomioon, mité on sdadetty
sisdanrakennetusta ja oletusarvoisesta tietosuojasta sekd hyvasta tietojen kasittelytavasta.

Jos Sopimuksen perusteella laaditaan tai muuten kasitellaan potilasasiakirjoja tai
asiakasasiakirjoja, Kasittelija sitoutuu laatimaan ne ja kasittelemaan niita siten kuin
potilasasiakirjoja ja asiakasasiakirjoja koskeva lainsaadanto ja viranomaisten maaraykset
edellyttavat.

Kasittelijan tulee noudattaa Sopimuksen mukaisessa toiminnassa lakia viranomaisten
toiminnan julkisuudesta (621/1999) seka muita salassapidosta ja vaitiolovelvollisuudesta
annettuja voimassa olevia saadoksia.

Kaésittelijan Sopimuksen mukaisessa toiminnassa kasittelemat asiakkuutta koskevat asiakirjat
ovat Rekisterinpitdjan asiakirjoja. Toiminnassa kasiteltavien asiakirjojen laatimiseen,
kasittelyyn ja arkistointiin noudatetaan samoja sdantja ja periaatteita kuin muihinkin
viranomaisten asiakirjoihin.

Kasittelija saa kasitella henkilttietoja vain Sopimuksen mukaisten palvelujen toteuttamiseen ja
silloinkin ainoastaan Sopimuksen tarkoituksen edellyttdmassa laajuudessa ja vain sina
aikana, kuin se on Sopimuksen kohteen tayttamiseksi valttamatonta.

Késittelija saa kayttaa henkilétiedoista mahdollisesti muodostettavaa anonyymié dataa vain
Sopimuksen mukaisten palvelujen toteuttamiseen ja silloinkin ainoastaan Sopimuksen
tarkoituksen edellyttdmassa laajuudessa ja vain sind aikana, kuin se on Sopimuksen kohteen
tayttamiseksi valttamatonta.

Kasittelijan on kasiteltava henkildtietoja Rekisterinpitdjan antaman ohjeistuksen ja niiden
paivitysten mukaisesti. Henkildtietoja ei saa kayttaa esimerkiksi mainontaan tai markkinointiin
eika niita saa ilman Rekisterinpitdjan lupaa luovuttaa ulkopuolisille. Kasittelijan on sailytettava
henkil6tietoja niin, ettéd ne eivat joudu sivullisten kasiin.

Sen lisaksi, mitd muualla Sopimuksessa on sovittu henkil6tietojen suojaa, tietoturvallisuutta ja
tietojen salassapitoa koskevista vaatimuksista, Kasittelija sitoutuu toteuttamaan riskia
vastaavan turvallisuustason varmistamiseksi asianmukaiset tekniset ja organisatoriset
toimenpiteet henkildtietojen kéasittelyn turvallisuuden varmistamiseksi ottaen huomioon uusin
tekniikka ja toteuttamiskustannukset, kasittelyn luonne, laajuus, asiayhteys ja tarkoitukset
sekaé luonnollisten henkildiden oikeuksiin ja vapauksiin kohdistuvat, todennakoisyydeltdén ja
vakavuudeltaan vaihtelevat riskit.

Kasittelija huolehtii Sopimuksen perusteella késittelemienséa henkildtietojen asianmukaisesta
suojaamisesta omien kaytantdjensa, Sopimuksen vaatimusten ja Rekisterinpitdjan
Kasittelytoimien kuvauksen ja/tai kirjallisen ohjeistuksen mukaisesti varmistaakseen
henkilétietojen luottamuksellisuuden, eheyden ja saatavuuden.

Késittelijan on huolehdittava siita, etti sen kasitteleméat henkildtiedot ovat sellaisessa yleisesti
kaytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa, ettéd ne voidaan automaattisesti irrottaa
jarjestelmasta siirrettavaksi toiseen jarjestelmaan, silloin kun se on teknisesti mahdollista. Jos
osapuolet ovat sopineet Rekisterinpitajan aineiston tallentamisesta Kasittelijan hallinnassa
olevaan jarjestelmaén tai laitteeseen, Kasittelija huolehtii siitd, etta Rekisterinpitdjan aineisto
pystytaén palauttamaan jarjestelman tai laitteen vikatilanteessa.

Lansi-Uudenmaan hyvinvointialue



Liite 2.1 HenkilGtietojen kasittelyn ehdot 3 (6)

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

1.17.

1.18.

1.19.

1.20.

Kasittelijalla on oltava valmius asettaa ja hallinnoida tietojen luovutuksia koskevia rajoituksia,
jollaisia voi aiheutua esimerkiksi vaestotietolain mukaisesta rekisterdidyn turvakiellosta.
Kasittelijan tulee pystya rajoittamaan rekisterdidyn henkil6tietojen kasittelya osittain tai
kokonaan Rekisterinpitdjan vaatimalla tavalla. Rekisterdidyn henkil6tietojen rajoittaminen ei
saa johtaa muiden rekisterissa olevien henkil6tietojen rajoittamiseen, ellei Rekisterinpitajan ja
Kaésittelijan kesken kirjallisesti toisin sovita.

Késittelija korjaa viipymatté havaitut Rekisterinpitajan henkildtietojen kasittelyd koskevat
virheet tai puutteet ja ilmoittaa asiasta viipymatté Rekisterinpitajalle.

Kasittelija dokumentoi sovitut ja toteutetut toimenpiteet ja huolehtii siitd, ettd dokumentaatio
on ajan tasalla. Osapuolet arvioivat teknisia ja organisatorisia toimenpiteita ja niiden
riittavyytta saannollisesti.

Ohjeet henkil6tietojen kasittelysta

Kaésittelija kasittelee Rekisterinpitdjan henkildtietoja Sopimuksen ja Rekisterinpitdjan antamien
kohtuullisten kirjallisten ohjeiden ja niiden paivitysten mukaisesti.

Késittelija ilmoittaa ilman aiheetonta viivytysté Rekisterinpitéjélle, jos Rekisterinpitajan
antamat ohjeet tai Kasittelijan sisdiset ohjeet ovat puutteellisia tai jos Kasittelija epailee niita
lainvastaisiksi. Rekisterinpitdja laatii tai tdydentaa ohjeita tarvittaessa yhteistytssa Kasittelijan
kanssa.

Rekisterinpitgjalla on oikeus muuttaa, taydentéa ja paivittdd Kasittelijalle antamiaan
henkilotietojen kasittelya ja tietosuojaa koskevia ohjeita. Kasittelija tekee tarvittavat
muutostyot Rekisterinpitajan ohjeiden mukaisesti. Kasittelija ja muut henkilttietojen kasittelijat
sitoutuvat noudattamaan nditd muutettuja, tdydennettyja tai pdivitettyja ohjeita.

Kasittelijan tietosuojavastaava

Jos Kasittelijalla ei ole tietosuojavastaavaa, Kasittelija on velvollinen nimeamaan tietosuojasta
vastaavan yhteyshenkilon henkilttietojen kasittelya varten. Kasittelija ilmoittaa kirjallisesti
tassa kohdassa tarkoitetun yhteyshenkilon tai tietosuojavastaavan yhteystiedot ja niiden
muutokset Rekisterinpitajalle.

Kasittelijan henkilosto

Kasittelija huolehtii siita, ettd henkildtietoja kasittelevat vain ne Kasittelijan lukuun
tyoskentelevat henkil6t, joiden tydtehtaviin Rekisterinpitajan aineiston kasittely kuuluu.
Kasittelijan on varmistettava, etta jokainen Kasittelijan alaisuudessa toimiva henkild, jolla on
paasy Rekisterinpitdjan henkildtietoihin, on tietoinen henkiltietojen kasittelyyn liittyvista
velvoitteistaan ja kasittelee niitd ainoastaan Sopimuksen ja osapuolten ohjeiden mukaisesti.

Kasittelija varmistaa, etta kaikki sen alaisuudessa toimivat henkil6t, joilla on oikeus kasitella
henkil6tietoja, ovat sitoutuneet noudattamaan salassapitovelvollisuutta tai heita koskee
lakisdateinen salassapitovelvollisuus. Kasittelijan tulee ohjeistaa henkilostonsa salassapitoa
koskevista saédnnoksisté ja menettelyista.

Késittelijan avustamis- ja tiedonantovelvollisuus

Kasittelija saattaa Rekisterinpitdjan saataville taman pyynndsta kaikki tiedot, jotka
Rekisterinpitaja tarvitsee Rekisterinpitdjalle ja Kasittelijalle sdadettyjen velvollisuuksien
noudattamisen osoittamista varten, ja osallistuu pyydettdessa sovitulla tavalla
Rekisterinpitdjan vastuulla olevien kuvausten ja muiden dokumenttien, kuten EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen mukaisen vaikutustenarvioinnin, laatimiseen ja tekemiseen seké
ennakkokuulemisen suorittamiseen ja mahdollisen tietosuojaa koskevan sertifioinnin
hankkimiseen.
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1.21.

1.22.

1.23.

1.24.

1.25.

Kasittelija sallii Rekisterinpitajan tai sen valtuuttaman auditoijan suorittamat tarkastukset seka
osallistuu niihin.

Ellei Sopimuksen mukaisista palvelutasovaatimuksista muuta johdu, Kasittelija sitoutuu
reagoimaan viimeistaan 72 tunnin kuluessa Rekisterinpitajan yhteydenotosta ja vastaamaan
viimeistaan yhden (1) viikon kuluessa Rekisterinpitajan tietosuojaa koskeviin
palvelupyyntoihin tai reklamaatioihin tai muihin viesteihin, pois lukien EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen mukaiset tietoturvaloukkaukset, joihin sovelletaan Sopimuksessa maaritettyja
maéraaikoja.

Rekisterdityjen ja viranomaisten pyynnot

Kasittelija ilmoittaa viipymatta Rekisterinpitajalle kaikista rekisterdityjen pyynndista, jotka
koskevat rekisteréidyn voimassa olevan lainsaadannén mukaisten oikeuksien kayttamista.
Kasittelija ohjaa kolmansien osapuolten tekemét Rekisterinpitdjan aineistoa koskevat
tietopyynnét ilman aiheetonta viivytysta Rekisterinpitgjélle siltd osin kuin Kasittelijalla ei ole
lainsdadantoon perustuvaa velvollisuutta vastata tietopyyntéihin.

Kasittelija avustaa Rekisterinpitajaa, jotta Rekisterinpitdja pystyy tayttdmaan velvollisuutensa
vastata naihin pyynt6ihin. Pyynnot voivat edellyttaéd Kasittelijalta esimerkiksi avustamista
rekisteroidylle tiedottamisessa ja viestinnassa, rekisterdidyn paasyoikeuden toteuttamisessa,
henkilGtietojen oikaisemisessa tai poistamisessa, kasittelyn rajoittamisen toteuttamisessa tai
rekisteréidyn omien henkilttietojen siirtdmisessa jarjestelmasta toiseen.

Ellei toisin sovita, Kasittelija on velvollinen yllapitamaéan luetteloa rekisterodityjen pyynndista
seka henkilttietojen oikaisuista, poistoista tai kasittelyn rajoituksista. Luettelo on luovutettava
pyydettaessa Rekisterinpitajélle.

4. Alikasittelijat

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5,

Silté osin kuin Kasittelija kayttda toiminnassaan alikasittelijoitd, jotka kasittelevéat
Rekisterinpitajan henkildtietoja, sovelletaan Sopimuksessa kuvattuja ehtoja. Kasittelija vastaa
kayttamiensa alikasittelijdiden osuudesta kuin omastaan. Kasittelija varmistaa, etta sen
kayttamat alikasittelijat ovat sitoutuneet noudattamaan salassapitovelvollisuutta tai heita
koskee lakisaateinen salassapitovelvollisuus.

Jos alikasittelija kasittelee Rekisterinpitdajan henkilotietoja eika alikasittelijan kayttamisesta ole
sovittu Sopimuksessa, alikasittelijan kayttaminen edellyttdaa Rekisterinpitajan ennakkoon
kirjallisesti antamaa lupaa.

Kasittelijan on ilmoitettava Rekisterinpitdjalle kirjallisesti kaikista toiminnassaan kayttamistaan
alikasittelijoista.

Késittelijan on ilmoitettava Rekisterinpitajélle etukateen kirjallisesti kaikista suunnitelluista
muutoksista, jotka koskevat alikasittelijoiden lisdamistéa tai vaihtamista, ja annettava
Rekisterinpitajalle mahdollisuus vastustaa ehdotettuja muutoksia. limoituksessa tulee kuvata,
miten alikasittelija kasittelee rekisterinpitdjan henkildtietoja tietosuojalainsdaadannén
mukaisesti.

Alikasittelijat, jotka henkildtietojen kasittelijoina kasittelevéat Rekisterinpitdjan henkilttietoja
Rekisterinpitdjan puolesta ja lukuun, sitoutuvat noudattamaan Sopimuksessa kuvattuja
henkilttietojen kasittelijaé koskevia velvollisuuksia sekd Rekisterinpitdjan antamia kulloinkin
voimassa olevia henkil6tietojen kasittelyyn liittyvia ohjeita. Késittelijalla on velvollisuus
kirjallisilla sopimuksilla sitouttaa kéyttamansa alihankkijat noudattamaan Sopimuksen ehtoja.
Kasittelija varmistaa, etta Rekisterinpitdjan Sopimuksen mukainen tarkastusoikeus voidaan
ulottaa aliké&sittelijaan.
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4.6. Jos alikasittelijat kasittelevat Rekisterinpitajan henkilétietoja ja rikkovat tai laiminlyovat
Sopimuksen tai sovellettavan lainsdadannon maarayksia, Kasittelija vastaa naista rikkomisista
tai laiminlyénneista kuin omistaan. Jos Rekisterinpitaja perustellusti katsoo, ettéa Kasittelijan
alikasittelija ei tayta tietosuojavelvoitteitaan, Rekisterinpitajalla on oikeus vaatia Kasittelijaa
vaihtamaan alikasittelijaa.

5. Palvelun sijainti

5.1. Ellei palvelun tuottamispaikasta ole toisin sovittu, Kasittelijalla on oikeus kasitella
Rekisterinpitajan henkilttietoja ainoastaan Euroopan talousalueella. Henkil6tietojen
kasittelylla tarkoitetaan myds paasyn mahdollistamista Rekisterinpitdjan henkilttietoihin,
esimerkiksi hallinta- ja valvontayhteyden vélityksell&.

5.2.  Jos osapuolet sopivat, ettd Kasittelija saa siirtdd Rekisterinpitdjan henkildtietoja Euroopan
talousalueen ulkopuolelle, osapuolet huolehtivat siitd, ettd henkildtietojen siirto toteutetaan
lainsdadanndn mukaisesti asianmukaisella siirtosopimuksella noudattaen EU-komission
kulloinkin voimassa olevia mallilausekkeita ja/tai muita tuolloin voimassa olevia henkilGtietojen
siirtoa koskevia vaatimuksia. Kasittelija on velvollinen toteuttamaan kaikki kaytdnnén
toimenpiteet ja arvioinnit, jotka ovat tarpeen valitun siirtomekanismin kayttamiseksi.

6. Tietoturvaloukkaukset
6.1. Osapuolilla tulee olla kirjallinen ohjeistus tietoturvaloukkaustilanteissa toimimiseen.

6.2. Kasittelijan on ilmoitettava valittdmasti Rekisterinpitajalle tietoonsa tulleesta henkilétietojen
tietoturvaloukkauksesta tai vastattava valittomasti Rekisterinpitajan tietoturvaloukkausta
koskevaan yhteydenottoon. Lisdksi Kasittelijan on vastattava kirjallisesti Rekisterinpitgjalle
ilman aiheetonta viivytysta ja viimeistaan 36 tunnin kuluessa tietoonsa tulleesta henkilGtietojen
tietoturvaloukkauksesta tai Rekisterinpitdjan tietoturvaloukkausta koskevasta yhteydenotosta.
Lisaksi Kasittelija sitoutuu ilmoittamaan Rekisterinpitajalle ilman aiheetonta viivytysta muista
palvelun hairio- tai ongelmatilanteista, joilla voi olla vaikutuksia rekisterdityjen asemaan ja
oikeuksiin.

6.3. Kasittelijan on annettava Rekisterinpitgjalle vahintdan seuraavat tiedot
tietoturvaloukkauksesta:

1) kuvattava tapahtunut henkilttietojen tietoturvaloukkaus, mukaan lukien asianomaisten
rekisteroityjen ryhmat ja arvioidut lukumaarat seka henkilttietotyyppien ryhmat ja
arvioidut lukumaarat, silla tarkkuudella, kuin nama ovat tiedossa,

2) ilmoitettava tietosuojavastaavan tai muun vastuuhenkilén nimi ja yhteystiedot, jolta voi
saada asiassa lisatietoja;

3) kuvattava henkilttietojen tietoturvaloukkauksen todennékdiset seuraukset; sekéa

4) kuvattava toimenpiteet, joita Kasittelija ehdottaa tai joita se on toteuttanut
henkilttietojen tietoturvaloukkauksen johdosta ja tarvittaessa myés toimenpiteet
mahdollisten haittavaikutusten lieventamiseksi.

6.4. Henkilttietojen tietoturvaloukkauksen havaittuaan Kasittelija ryhtyy viipymatta toimenpiteisiin

tietoturvaloukkauksen vaikutusten rajoittamiseksi ja korjaamiseksi. Kasittelija dokumentoi ja
raportoi selvityksen tulokset ja suoritetut toimenpiteet Rekisterinpitgjalle.

7. Henkil6tietojen kasittelyn paattyminen

7.1. Sopimuksen voimassaoloaikana Kasittelija ei saa poistaa Rekisterinpitdjan lukuun
kasittelemidan henkilttietoja ilman Rekisterinpitajan nimenomaista pyynt6a.
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7.2. Palveluiden toimittamisen tai asiakkaan asiakkuuden paatyttya Kasittelija sitoutuu
palauttamaan tietoturvallisesti kaikki Rekisterinpitdjan henkilotiedot Rekisterinpitajalle seka
poistamaan mahdolliset olemassa olevat kopiot. Kasittelija sitoutuu palauttamisen sijasta
poistamaan Rekisterinpitdjan henkilttiedot, jos Rekisterinpitdja sitd nimenomaisesti pyytaa.
Henkil6tietoja ei saa poistaa, jos lainsdddanndssa tai viranomaismaarayksissa edellytetaan,
etté Kasittelija sailyttdd henkildtiedot.

7.3. Toiminnassa késiteltéavien asiakirjojen arkistoinnissa noudatetaan samoja periaatteita kuin
muidenkin viranomaisten asiakirjojen arkistoinnissa.
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